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1. Portal SGT 

O objetivo deste manual é descrever as funcionalidades do Portal do tributo de ITCMD. 

1.1 Navegar Portal SGT 

 

1.1.1. Acessar o Portal SGT  

 

Ao acessar o link para Portal do ITCMD da Secretaria de Estado da Fazenda - Sefa, o Declarante ou Auditor 

Fiscal será direcionado para a página abaixo.   

 

 

 

Explicar-se-á um pouco mais sobre o Portal do ITCMD. 
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1.1.2.  Sobre o ITCMD 

 

Ao acessar a aba ‘Sobre o ITCMD’, serão exibidas as seguintes opções para o contribuinte:  

 

• Instruções sobre o imposto ITCMD 

• ‘Fazer Declaração’ 

• ‘Consultar Declaração do ITCMD’, onde é necessário ter em mãos o CPF/CNPJ do beneficiário e 

número da Declaração do ITCMD - DITCMD 

Nota: após o preenchimento da declaração, o Portal SGT apresentará a declaração preenchida e o número 

gerado pelo Portal, que deverá ser guardado para ser utilizado sempre que necessário. 

• ‘Preciso fazer a declaração do ITCMD’ – ‘Fazer Declaração’ 
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• ‘Já enviei a Declaração para a Receita Estadual.’ – ‘Consultar Declaração’. Será necessário fazer 

login no sistema 

• ‘Sou contribuinte do ITCMD e preciso de ajuda.’ – ‘Agendar Atendimento Presencial’  

 

1.1.3. Serviços  

 

Ao acessar a aba ‘Serviços’, será exibido um menu com as opções para navegação, conforme demonstrado 

abaixo: (os tópicos serão desenvolvidos em capítulo à parte, com explicações mais detalhadas)  

 

 

 

- Fazer Declaração 
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- Emitir Guia para Pagamento  

- Retificar Declaração  

- Consultas: 

o Consultar Declaração 

o Consultar Parcelamento 

o Consultar Pedidos  

o Consultar Pendências  

- Pedir Parcelamento do ITCMD 

- Pedir Isenção do ITCMD  

- Pedir Imunidade do ITCMD  

- Contestar Declaração de Convênio  

- Pedir Avaliação Contraditória  

- Pedir Cancelamento de DITCMD  

- Pedir Regularização de Pagamento  

 

1.1.4. Legislação 

 

Ao acessar a aba ‘Legislação’, o Portal SGT apresentará os links para acesso às normas disciplinam o ITCMD 

no Estado do Paraná. 
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1.1.5. Ajuda 

 

Ao acessar a aba ‘Ajuda’, serão exibidos os principais canais de atendimento e links para auxiliar o usuário 

sobre o ITCMD.  

 

 

• Perguntas frequentes 

• Glossário do ITCMD 

• Agências da Receita Estadual 

• Agendamento ITCMD  

• SAC - Serviço de Atendimento ao Cidadão: apresenta os telefones para o contribuinte entrar em 

contato em caso de dúvidas, bem como os horários de pico no atendimento. 
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1.2 Realizar Login de Acesso 

O acesso ao sistema pode ser realizado através do Link ‘Acessar o Sistema’, conforme demonstrado 

abaixo.  

 

 

Ao clicar nos links ‘Acessar o Sistema’, ‘Fazer Declaração’, ‘Consultar Declaração’, a partir da tela principal 

do Portal de ITCMD, será exibida uma tela para escolha do provedor de login para acesso ao Portal. 

 

Nota: para ‘Agendar Atendimento Presencial’ não é necessário estar logado ao Portal ITCMD. 

 

O login de acesso ao sistema pode ser realizado através do Nota Paraná ou Receita PR, conforme telas 

exibidas abaixo.  
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Para efetuar o login pelo ‘Nota Paraná’, é necessário inserir o CPF ou CNPJ do declarante e a senha de 

acesso. 

 

Nota: se o declarante ainda não possuir o cadastro no ‘Nota Paraná’ deverá cadastrar-se antes de 

prosseguir com o acesso ao Portal. 
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Para efetuar o login pelo ‘Receita PR’, é necessário inserir o CPF e a senha de acesso. 

 

Nota: se o declarante não possuir ainda o cadastro no ‘Receita PR’ deverá fazê-lo antes de prosseguir com 

o acesso ao Portal. 
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Após realizado o login, o usuário será direcionado à página inicial, que é a demonstrada na figura abaixo. 

1- Minhas Declarações: nesta aba serão exibidas todas as declarações feitas pela pessoa logada no 

sistema.  

 

 

 

Observa-se nessa tela que aparecem declarações em duas cores diferentes. A Declaração em azul é 

apenas um rascunho, que ainda pode ser editado. Ou seja, essa declaração ainda não foi enviada à Sefa. 

Já a segunda declaração, que aparece em verde, é uma declaração pronta, enviada à Sefa, e a mesma 

aparece com o número a ser utilizado para consultas, sempre que necessário.  

Na Aba ‘Minhas Declarações’ será possível utilizar alguns filtros para localizar uma DITCMD.  
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Após selecionar o tipo de Busca é necessário preencher o campo ao lado com o Número da Declaração 

ou o Número do CPF ou CNPJ (do Declarante, Transmitente ou Beneficiário) ou Nome do Transmitente 

ou, ainda, as datas que compreendem o período de pesquisa, que deseja buscar (o preenchimento do 

segundo campo depende do tipo de busca selecionado no primeiro) e, em seguida, clicar na lupa para que 

o Portal SGT efetue a pesquisa e apresente o resultado. 

Busca por:  

• Todas as Declarações  

• Número da Declaração 
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• CPF/CNPJ do Declarante (essa opção funcionará apenas para a pesquisa do CPF do Declarante 

quando este for o usuário logado ao sistema.) 

• CPF/CNPJ do Transmitente  

• CPF/CNPJ do Beneficiário  

• Nome do Declarante  

• Nome do Transmitente 

• Período 

Ordenar por: 

• Mais Recentes 

• Mais Antigas 

Exibir: 

• Todas 

• Rascunhos 

• Finalizadas 

 

Ainda, a partir dessa aba, tem-se três opções para as declarações não finalizadas, ou rascunhos: 

‘Visualizar’, ‘Editar’ ou ‘Excluir’, conforme demonstrado na tela a seguir: 
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Nota: para visualizar essas 3 opções no rascunho, basta passar o cursor do mouse sobre a palavra 

‘rascunho’, no final do campo da declaração em análise. 

 

1. Visualizar: 

 

Aqui se pode verificar tudo o que já foi feito na declaração, a fim de retomá-la na opção ‘Editar’, ou excluí-

la. Na tela abaixo tem-se um exemplo de visualização de rascunho de Declaração: 
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2. Editar: 

 

Ao clicar nessa opção, o usuário responsável é redirecionado à página de ‘Dados Gerais’ do 

preenchimento da Declaração, devendo revisar todas as etapas da declaração já preenchidas, atualizar e 

inserir informações (quando necessário). Após, ao final, deverá clicar em ‘Enviar Declaração’ para efetivar 

sua declaração. 
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Nota: o botão ‘Salvar e Prosseguir’ e os campos para edição serão habilitados nas etapas que o 

Contribuinte preencheu e salvou, nas demais deve-se inserir as informações solicitadas pelo sistema. 

 

3. Excluir: 

 

Ao utilizar essa opção, o usuário declarante excluirá o rascunho da declaração apresentada. Ao clicar 

nesse botão, o sistema apresentará um pop up com mensagem confirmando a exclusão, conforme a tela 

abaixo:  
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Clicando no botão ‘Sim’, o rascunho será excluído e o sistema apresentará a seguinte tela com mensagem 

de retorno:  
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E para retornar à tela de ‘Minhas Declarações’, basta, no pop up da tela acima, clicar em ‘Ok’. 

Caso o declarante clique no botão ‘Não’, a fim de cancelar a exclusão do rascunho, voltará imediatamente 

à tela principal de ‘Minhas Declarações’, e o rascunho selecionado ainda estará disponível.  

 

 

Para as declarações de ITCMD já enviadas à Sefa (as que são apresentadas na aba ‘Minhas Declarações’ 

em verde), ao passar o cursor do mouse sobre o número da Declaração, o declarante poderá ‘Visualizar’ 

(1) a Declaração enviada e, ainda, ‘Emitir GR-PR’ (2) para o pagamento do imposto devido. 
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1. Visualizar: 

 

Nessa opção, ao clicar no botão (1), o sistema apresentará um resumo da Declaração em tela, conforme 

abaixo: 
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A partir dessa tela com o resumo da Declaração, o declarante poderá realizar algumas atividades: 

 



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

23 
 

 

 

 

1. ao clicar no botão ‘Retificar’ (1), o declarante será direcionado para fazer um pedido de Declaração 

Retificadora, conforme será explicado em tópico específico adiante, nesse mesmo manual; 

2. ao escolher o botão 2 – ‘Gerar PDF/Imprimir’, o declarante verá, em tela, a declaração 

apresentada, e a mesma poderá ser impressa;  

3. no botão ‘Ver Avaliação’ o declarante poderá ver o valor do(s) bem(ns) que compuseram a 

declaração; 

4. ao clicar no botão ‘Ver situação dos débitos’ (4), o declarante verificará para quem foi lançado o 

débito, e o valor a ser pago; 

5. o botão ‘Emitir GR-PR’, quando acionado pelo declarante, direciona-o para a seguinte tela: 
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E, na tela acima, ao clicar no botão para emitir a GR-PR, o sistema apresentará como resposta a próxima 

tela: 

 

 

Nessa tela há informações sobre o vencimento da GR-PR (2), e a data de vencimento para o pagamento 

pode ser alterada dentro do mês corrente (1). Assim que escolher o dia, o declarante deve clicar no botão 

‘Imprimir GR-PR’ (indicado pela seta, no canto inferior direito da tela). Nesse momento, a tela com a 

visualização da GR-PR a ser impressa será mostrada, conforme tela abaixo: 
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O declarante terá a opção de fazer o download da guia para o pagamento, ou, ainda, imprimi-la, a partir 

dos símbolos destacados no canto superior direito da tela (ver figura acima). 

 

2- Meus Pedidos: nesta aba encontram-se listados todos os pedidos (solicitações), data da solicitação 

e o status do pedido.  
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Na aba ‘Meus Pedidos’ será possível utilizar alguns filtros para localizar uma DITCMD.  

 



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

27 
 

 

 

Após selecionar o tipo de busca no campo ‘Busca por’ é necessário preencher o campo ao lado, com a 

correspondência para a pesquisa que se deseja efetuar e, em seguida, clicar na lupa para que o Portal SGT 

efetue a pesquisa e apresente o resultado. 

 

Busca por: 

• CPF/CNPJ 

• Número do Pedido 

• Período 

Tipo do Pedido: 

• Todos 

• Contestar Declaração de Convênio 

• Pedido de Cancelamento de DITCMD 

• Pedido de Regularização de Pagamento  

• Pedido de Avaliação Contraditória 

• Pedido de Isenção 



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

28 
 

• Pedido de Imunidade 

Ordenar por: 

• Mais Recentes 

• Mais Antigas 

 

3–  Minhas Pendências (Avaliação):  

 

Na aba ‘Minhas Pendências’ será possível utilizar alguns filtros para localizar uma DITCMD.  

 

 

Após selecionar o tipo de ‘Busca por’, é necessário preencher o campo ao lado (o campo com a lupa ao 

final), de acordo com o tipo de busca selecionado e, em seguida, clicar na lupa para que o Portal efetue a 

pesquisa e apresente o resultado. 

 

Busca por: 

• Todas as pendências 

• Número da Declaração 
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• CPF/CNPJ do Declarante 

• CPF/CNPJ do Transmitente 

• CPF/CNPJ do Beneficiário 

• Nome do Transmitente 

• Período 

 Tipo de pendência: 

• Todas 

• Análise Administrativa da Declaração do ITCMD 

• Pedido de Isenção 

• Pedido de Imunidade 

• Pedido de Restituição 

• Contestação da DITCMD-RFB 

 

Ordenar por: 

• Mais Recentes 

• Mais Antigas 

 

Caso existam pendências, o usuário deverá clicar no botão ‘Ver Pendências’ para respondê-las. 

 

4–  Meus Parcelamentos:  

 

Na aba ‘Meus Parcelamento’ será possível utilizar alguns filtros para localizar um parcelamento de uma 

DITCMD.  
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Após selecionar o tipo de ‘Busca por’, é necessário preencher o campo ao lado (o campo com a lupa ao 

final), de acordo com o tipo de busca selecionado e, em seguida, clicar na lupa para que o Portal efetue a 

pesquisa e apresente o resultado. 

Busca por: 

• CPF/CNPJ  

• Número do Parcelamento 

• Número da Declaração 

 Situação: 

• Todos 
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• Em Dia 

• Atraso 

• Pendente (Aguardando Pagamento) 

• Cancelado 

• Pago 

• Rescindido 

Ordenar por: 

• Mais Recentes 

• Mais Antigas 

 

Pode-se visualizar o parcelamento firmado clicando-se no botão ‘Visualizar’, que aparece ao final do 

campo do parcelamento, passando o cursor do ‘mouse’ sobre o mesmo, conforme tela abaixo. 

 

 

 

Após acionar esse botão, o sistema apresentará a tela abaixo. 
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2. Aba Serviços  

2.1. Pedido de Parcelamento do ITCMD 

Na aba ‘Serviços’ da página inicial do Portal ITCMD – tanto antes de logar no sistema ou depois de concluir 

essa etapa -, o contribuinte / usuário encontrará várias opções de pedidos. Dentre eles, o de parcelamento 

de valores. 

Para essa solicitação, deverá acessar a aba ‘Serviços’ e escolher a opção ‘Pedir Parcelamento do ITCMD’, 

conforme demonstrado abaixo. 

 

Destaque para a aba ‘Serviços’ 
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Destaque para onde acessar o Pedido de Parcelamento 

 

Clicando no link ‘Pedir Parcelamento do ITCMD’, ao usuário será apresentada a seguinte tela: 

 

Nota dos números 1 e 2 da tela acima: os valores serão atualizados conforme UPF (Unidade Padrão Fiscal 

do estado do Paraná). 
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Nessa tela, no local indicado pela seta em verde, o usuário deverá preencher com os dados do 

contribuinte para o qual será solicitado o parcelamento. O solicitante e o contribuinte podem ser a mesma 

pessoa. O declarante não poderá realizar pedido de parcelamento quando não for o beneficiário ou, na 

doação, o transmitente. 

 

Nota: o contribuinte, cujos dados deverão ser preenchidos, deverá ser parte na declaração para a qual 

será feito o pedido de parcelamento do débito de ITCMD. E estar atento aos requisitos mínimos para a 

possibilidade de parcelamento do valor, que são as condições de 1 a 3, em destaque em amarelo na tela 

acima. 

 

Após preencher o campo com o número do CPF ou CNPJ, deve-se clicar em ‘Prosseguir’, para continuidade 

da solicitação.  

 

 

 

A próxima tela a ser apresentada pelo sistema do Portal será a seguinte: 
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Na tela acima o usuário deverá preencher os dados ausentes, principalmente os destacados com * 

(indicados com a seta em verde nos campos de Identificação do Requerente e do Contribuinte). 

No campo ‘Obrigações para este Contribuinte’, o usuário deverá escolher quais obrigações ele deseja 

incluir no pedido de parcelamento. 

 

Nota dos números 1 e 2 da tela acima: os valores serão atualizados conforme UPF (Unidade Padrão Fiscal 

do estado do Paraná). 
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Nota dos números 1 e 2 da tela acima: os valores serão atualizados conforme UPF (Unidade Padrão Fiscal 

do estado do Paraná). 

 

Na tela preenchida (acima), o usuário deverá clicar no botão ‘Prosseguir’, na última linha da tela. Nessa 

mesma linha aparece o valor do imposto atualizado com multa, resultando no valor total a parcelar. 

Como resultado dessa ação, será apresentada a seguinte tela: 
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Nessa tela será necessário que o contribuinte / usuário escolha o número de parcelas que deseja para a 

quitação do débito, bem como deverá marcar o quadrinho de Declaração de Ciência, indicado pela seta 

em verde na parte inferior à esquerda. À direita deverá clicar no botão ‘Formalizar Parcelamento’ para 

que seja gerado o acordo. 
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Será aberta a tela informando que o parcelamento foi finalizado e enviado à Sefa, bem como o número 

do mesmo, para que seja possível sua consulta quando acessar a tela inicial do sistema, na aba ‘Meus 

Parcelamentos’, conforme já explicado previamente nesse manual.  

A partir dessa mesma página acima demonstrada, o usuário/contribuinte poderá imprimir o Termo de 

Acordo, bem como a GRPR para o pagamento, nesse caso, da primeira parcela. 
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2.2. Consultas 

 

O usuário responsável poderá consultar declaração, pedidos e parcelamentos.  

 

• Consultar Declaração 

 

Para consultar a declaração, o usuário responsável poderá acessar através da aba serviços, campo 

‘Consultar Declaração’, conforme demonstrado abaixo – o usuário deverá estar logado no sistema. 
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Ao selecionar ‘Consultar Declaração’ o Portal direciona para ‘Minha Área – ITCMD’ no menu ‘Minhas 

Declarações’. 
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Na tela ‘Minha Área – ITCMD’ o usuário responsável poderá realizar a busca pelo filtro ou pela barra 

lateral, conforme demonstrado abaixo. 
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Busca pelo Filtro 

 

 

Para realizar a busca de uma declaração por uma informação específica, o usuário responsável deverá 

selecionar e preencher os campos conforme detalhado abaixo. 

1- Buscar por 

- Todas as Declarações; (O sistema exibirá todas as declarações onde o usuário logado está como 

transmitente, declarante e/ou beneficiário. Esta busca é exibida como padrão.) 

- Número da Declaração; 
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- CPF/CNPJ do Declarante; 

- CPF/CNPJ do Transmitente; 

- CPF/CNPJ do Beneficiário; 

- Nome do Declarante; 

- Nome do Transmitente; 

- Período. 

2- Nste campo o usuário responsável deverá inserir a informação conforme seleção do campo 1 e 

clicar na lupa para efetivar a busca. Lembrando que se for selecionado o campo Período, ele será 

alterado e deve ser inserido a data de início e fim da busca. 

3- Ordenar por 

- Mais Recentes; 

- Mais antigas. 

4- Exibir 

- Todas; 

- Rascunho; 

- Finalizadas. 

 

Busca pela Barra de Rolagem 
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Clicando na barra de rolagem, o usuário pode direcionar para cima e para baixo e realizar a busca 

verificando os campos Transmitente, Modalidade, Data da Criação e/ou Número/Status da Declaração. 

Outra forma de consulta da declaração é acessar a página inicial do Portal SGT (Acesso Público) na aba 

‘Sobre o ITCMD’, conforme demonstrado abaixo. 
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Consultando a DITCMD será exibida a tela com os dados gerais e a situação dos débitos do ITCMD. 
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• Consultar Parcelamento 

 

Para consultar os parcelamentos, o usuário responsável poderá acessar através da aba serviços, campo 

‘Consultar Parcelamento’, conforme demonstrado abaixo. 
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Ao selecionar ‘Consultar Parcelamento’ o Portal direciona para ‘Minha Área – ITCMD’ no menu ‘Meus 

Parcelamentos’. 
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Busca pelo Filtro 
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Para realizar a busca de um parcelamento por uma informação específica, o usuário responsável deverá 

selecionar e preencher os campos conforme detalhado abaixo. 

1-  Buscar por 

- CPF/CNPJ; (O sistema exibirá todos os parcelamentos do usuário logado. Esta busca é exibida como 

padrão.) 

- Número do Parcelamento; 

- Número da Declaração. 

2- Neste campo o usuário responsável deverá inserir a informação conforme seleção do campo 1 e 

clicar na lupa para efetivar a busca.  

3- Situação 

- Todos; 

- Em Dia; 

- Atraso; 
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- Pendente (Aguardando Pagamento); 

- Cancelado; 

- Pago; 

- Rescindido. 

4- Ordenar por 

- Mais recentes; 

- Mais antigas. 

 

• Consultar Pedidos 

Para consultar os pedidos, o usuário responsável poderá acessar pela aba serviços, campo ‘Consultar 

Pedido’, conforme demonstrado abaixo – o usuário deverá estar logado no sistema. 

 

 



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

53 
 

Ao selecionar ‘Consultar Pedido’ o Portal direciona para ‘Minha Área – ITCMD’ no menu ‘Meus Pedidos’. 
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Busca pelo Filtro 

 

Para realizar a busca de um pedido por uma informação específica, o usuário responsável deverá 

selecionar e preencher os campos conforme detalhado abaixo. 

1-  Buscar por 

- CPF/CNPJ; (O sistema exibirá todos os pedidos do usuário logado. Esta busca é exibida como padrão.) 
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- Número do Pedido; 

- Período. 

2- Neste campo o usuário responsável deverá inserir a informação conforme seleção do campo 1 e 

clicar na lupa para efetivar a busca. Lembrando que se for selecionado o campo Período, ele será 

alterado e deve ser inserido a data de início e fim da busca. 

3- Tipo de Pedido 

- Todos; 

- Contestar Declaração de Convênio; 

- Pedido de Cancelamento da DITCMD; 

- Pedido de Regularização de Pagamento; 

- Pedido de Avaliação Contraditória; 

- Pedido de Isenção; 

- Pedido de Imunidade. 

4- Ordenar por 

- Mais recentes; 

- Mais antigas. 
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3. Realizar Declaração ITCMD  

 

Após clicar em ‘Fazer Declaração’ em uma das opções na tela inicial, será solicitado que o declarante 

efetue o seu login com senha no caso de ainda não estar identificado no Portal SGT. Na sequência, será 

apresentada a página com os ‘Dados do Declarante’ e a citação do Artigo 299 do Código Penal sobre a 

veracidade dos dados que serão fornecidos, sendo obrigatório o aceite para iniciar o preenchimento da 

DITCMD, conforme demonstrado abaixo neste manual.  
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Declarante Pessoa Física ou Pessoa Jurídica  

 

 

 

Após iniciar a declaração, será exibida a tela de ‘Dados Gerais’, onde o Declarante deverá informar ‘O que 

deseja fazer?’  

 

Nova Declaração: para esta opção, o Portal SGT solicitará os dados e as informações necessárias para o 

preenchimento de uma nova DITCMD.  

 

Declaração Complementar: é necessário ter em mãos o Número de uma Declaração já enviada para a 

Receita Estadual do Paraná, e que será complementada nesse momento. A declaração complementar não 

pode ser utilizada para retificar declaração já cadastrada. 
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4. Doação  

 

ETAPA 01 - DADOS GERAIS 

Nesta etapa o declarante define qual o tipo de DITCMD pretende fazer.  

 

O Portal apresenta as opções ‘Nova Declaração’ ou ‘Declaração Complementar’. Somente após a seleção 

de uma das alternativas é que o próximo campo será habilitado na página.  

 

 

Ao selecionar fazer ‘Nova Declaração’, o Portal apresentará a opção para o usuário selecionar o tipo de 

transmissão, conforme tela abaixo. Para esse exemplo, usaremos a doação. 
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Ao selecionar o tipo de Transmissão, o Portal solicitará a modalidade, que nesse exemplo será por 

escritura pública.  

 

Ao selecionar a modalidade ‘Por Escritura Pública’, o portal exigirá o preenchimento dos Dados do 

Cartório (UF, Município, e o Cartório), e automaticamente o próximo campo será apresentado (‘Tipo de 

Doação’), conforme tela abaixo. 
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Mas, caso a modalidade da doação seja por Ato Particular, o sistema, após essa escolha, habilitará o 

campo para preenchimento da data da doação, conforme explicado e exemplificado abaixo. 

 

Ao selecionar a modalidade ‘Por Ato Particular’, o portal exigirá o preenchimento da Data da Doação, no 

formato dd/mm/aaaa. Informada a data, deve-se clicar na seta ao lado da mesma, conforme demonstrado 

na tela abaixo. 
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Após o preenchimento da ‘Data da Doação’, o usuário responsável será direcionado diretamente à 

pergunta ‘Qual o tipo de doação?’. 

 

Nota 1: no caso de Doação por Escritura Pública, em que a mesma ainda não foi lavrada, o sistema 

entenderá que a data a ser informada é a corrente. Portanto, esse campo ‘Data da Doação’ não será 

aberto para preenchimento. 

 

Nota 2: no caso de Doação por Escritura Pública, em que a mesma já foi lavrada, uma vez atendidos os 

requisitos da Nota 1, o usuário deverá retificar a declaração e informar a data da lavratura da escritura. 
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Ao selecionar um dos tipos de doação, automaticamente o sistema habilitará o botão ‘Salvar e Prosseguir’, 

localizado no canto inferior direito, como se vê na tela acima. Após revisar os itens preenchidos, o usuário 

deverá clicar nesse botão para que os dados sejam salvos e possa avançar para a etapa 2, onde serão 

cadastradas as pessoas envolvidas nessa Declaração. 

 

Nota: os botões ‘Salvar’ (habilitado apenas a partir do passo 2) e ‘Salvar e Prosseguir’ gravam a declaração 

como rascunho, que pode ser acessado a qualquer momento na Aba ‘Minhas Declarações’ da página 

inicial, permitindo continuar o preenchimento de onde você parou.  
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Neste caso em análise, a Declaração de ITCMD estará definida como: 

Nova Declaração/Doação/Por Ato Particular /Plena. 

ETAPA  02 – PESSOAS 

 

Nesta etapa, o declarante cadastrará as pessoas envolvidas e suas respectivas qualificações na declaração.  

 

Será exibida a tela de cadastro de ‘Pessoas Envolvidas’ (Doador/Transmitente e Donatário/Beneficiário).  

Após selecionada a pessoa envolvida (Doador/Transmitente e Donatário/Beneficiário), é necessário clicar 

no botão ‘Cadastrar Pessoa’ para realizar o cadastro.  
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Neste exemplo, por ser uma ‘Doação’, o Portal solicita o cadastramento do Transmitente/ Doador. A 

primeira tela apresentada é a seguinte, onde o usuário deverá preencher o CPF do Doador, sem ponto ou 

traço, apenas os números. Em seguida, deverá clicar na lupa para que o sistema busque os demais dados 

dessa pessoa. 

 

 

 

Os dados disponíveis no sistema serão carregados na próxima tela, e os demais deverão ser preenchidos 

pelo usuário/declarante (nesse exemplo os campos em destaque). O campo CEP já está habilitado nessa 

tela, e deve ser preenchido com o CEP do endereço da pessoa que está sendo cadastrada (sem ponto ou 

traço, apenas os números) e clicar na lupa. 
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Contudo, se o declarante não souber o CEP do doador, pode utilizar o recurso ‘Não sei o CEP’, e será 

direcionado para o site dos Correios, na busca de CEP por endereço. Encontrado o CEP, o usuário deve 

retornar à página do Portal para continuar com o preenchimento da Declaração. 

 

 

Nesse exemplo, apenas os campos número da residência, e complemento (caso necessário) precisam ser 

preenchidos. 

Após conferir os dados inseridos, o usuário/declarante deve clicar no botão ‘Cadastrar’, em destaque na 

tela acima. O sistema então gravará todos os itens e retornará à página de cadastro das pessoas envolvidas 

na Declaração. 

 

Nota: caso seja informado um CEP genérico (CEP único para a cidade, por exemplo), os campos do 

endereço e bairro deverão ser preenchidos manualmente. 
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Nota: somente é possível o cadastro de apenas um doador em cada DITCMD. Assim, se for um caso em 

que duas ou mais pessoas são os doadores, para cada uma delas deverá ser feita uma declaração nova.  

 

Ao clicar em ‘Cadastrar Pessoa’ no campo do Donatário/Beneficiário, os itens a serem preenchidos serão 

os mesmos do doador, vistos anteriormente. A diferença é que em uma mesma Declaração de Doação 

pode ser cadastrado mais de um Donatário/Beneficiário. 
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Nota: para cada declaração de Doação, deve ser cadastrado no mínimo um beneficiário. 

 

Caso seja necessário o cadastramento de outros beneficiários, o usuário declarante deve clicar em 

‘Cadastrar Pessoa’ no campo ‘Cadastre aqui um Donatário (Beneficiário)’. 
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Nota: após cadastrar as pessoas, o declarante pode ‘Ver’, ‘Editar’ ou ‘Excluir’ o item inserido.  

 

Após cadastrar o Doador/Transmitente e o Donatário/Beneficiário e clicar no botão ‘Salvar e Prosseguir’, 

será exibida a tela para inclusão do(s) bem (bens) ou direito(s). 

 

 

ETAPA 03 - BENS ou DIREITOS 

 

Nesta etapa o declarante cadastra o Bem e/ou Direito, o valor expresso em Reais (R$) e o percentual 

transmitido.   

 

Nota: obrigatório o cadastramento de ao menos 01 (um) Bem ou Direito por declaração. 
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Na próxima tela o declarante deverá selecionar o Tipo de bem ou direito que será transmitido. Para cada 

tipo selecionado, serão exibidos campos específicos para o preenchimento. 

 

 

 

Os tipos de bens e/ou direitos existentes para cadastramento são os apresentados em destaque na tela 

abaixo. 
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Nota: ao final deste documento serão listadas mais características e as informações necessárias para o 

cadastramento de cada tipo de ‘Bem ou Direito’.  

Para cada tipo de bem e/ou direito selecionado pelo usuário/declarante, o sistema apresentará os campos 

necessários para preenchimento. No exemplo para esse manual, faremos o cadastramento de um 

apartamento, conforme tela abaixo. 
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Todos os campos já aparecem habilitados, restando apenas o seu preenchimento. Na área sobre o 

‘Endereço’ do imóvel, o primeiro item a ser preenchido é o CEP (apenas números, sem pontos ou traço), 

e depois deve-se clicar na lupa. Os campos ‘Endereço’ e ‘Bairro’ serão carregados automaticamente, e o 

usuário deve preencher com o ‘Número’ e ‘Complemento’ (se houver).  

Os campos ‘UF’ e ‘Município’ devem ser escolhidos na listagem apresentada pelo sistema. 

Já na área ‘Dados do bem’, o usuário/declarante deverá preencher todos os campos apresentados pelo 

sistema. 

Nota: (todos os dados utilizados no exemplo são fictícios) 
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- no campo ‘Área do terreno’, informar a área total do apartamento; 

- no campo ‘Área construída’, informar a área total do imóvel; 

- no campo ‘Indicação fiscal’, preencher com o número da indicação fiscal da Prefeitura (consta no carnê 

de IPTU); 

- no campo ‘Matrícula’, informar o número da matrícula no Registro de Imóveis; 

- no campo ‘Tem financiamento?’ marcar se o imóvel tem ou não financiamento; 

- no campo ‘É fração ideal?’, primeiro assinalar se desse imóvel o doador tem alguma fração ideal, e, caso 

a resposta seja ‘Sim’, será habilitado um novo campo, para informar o percentual; 

- no campo ‘Município’, escolher dentre as opções a cidade onde fica o imóvel; 

- no campo ‘Cartório’, escolher a opção de qual cartório tem o registro desse imóvel; 

- no campo ‘Observações’ fazer as anotações necessárias para o perfeito entendimento dos dados 

declarados (exemplo: caso seja uma doação com dois doadores, deve ser explicado que o valor do imóvel 

a ser informado no próximo campo corresponde à parte daquele doador); 

- no campo ‘Valor declarado’, deve ser informado o valor de mercado do imóvel (informar o valor em 

reais, no formato 1000,00 ou 1000). 

 

Preenchidos e conferidos os campos da tela acima, o usuário declarante deverá clicar no botão 

‘Cadastrar’, localizado no canto inferior direito de sua tela. A próxima apresentará um campo para 

informar a porcentagem recebida daquele bem pelo beneficiário. No caso em exemplo tem-se apenas um 

beneficiário, então esse receberá 100% do bem. A porcentagem recebida do bem deverá totalizar 100%, 

independentemente do número de beneficiários. 
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no botão ‘Salvar e Prosseguir’ para seguir com a declaração. 

 

Nota: no percentual de partilha do bem, quando existirem dízimas, deverá ser utilizado o maior número 

de casas decimais disponíveis, de modo a totalizar os 100%. 

 

Exemplo: 33,333333333%; 14,285714285%, etc.. 

ETAPA  04 – CÁLCULO 

 

Após incluir o(s) bem/bens e direito(s) e clicar em ‘Salvar e Prosseguir’, será exibido o ‘Demonstrativo de 

Cálculo’, onde o declarante deverá calcular o Fato Gerador para que o Portal exiba o valor de imposto a 

pagar para cada contribuinte envolvido na Declaração ITCMD. 
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Após clicar em ‘Calcular Fato Gerador’, a tela de resposta do sistema será a seguinte: 
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Após Calcular o Fato Gerador, será exibido o valor calculado do tributo ITCMD a pagar, além de outros 

dados importantes ao fato. Após gerado o valor a pagar, o declarante deverá clicar no botão ‘Salvar e 

Prosseguir’ para continuar com a declaração. 
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ETAPA 05 – ANEXOS  

 

Na etapa de anexação de documentos, a seguinte tela será apresentada ao usuário declarante: 

 

 

 

Nessa tela acima tem-se exemplo de uma declaração que não apresenta documentos obrigatórios para 

anexação, mas o usuário declarante pode anexar o que entender apropriado para melhor instruir sua 

declaração. 

 

Nota: todos os documentos a serem anexados deverão estar em formato PDF. 

 

Após serem anexados os documentos, tem-se as seguintes telas com os exemplos: 
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Anexação de documento obrigatório à declaração por Escritura Pública.  
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Anexação de documentos pessoais obrigatórios a essa declaração. 

 

Sem a anexação dos documentos obrigatórios, o usuário declarante não é liberado para salvar e 

prosseguir com a declaração. 

 

Depois de anexar todos os documentos solicitados, ou aqueles que entender serem necessários, o 

declarante poderá clicar em ‘Salvar e Prosseguir’ para finalizar a sua declaração. 
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Nota: se após anexar todos os arquivos obrigatórios em uma determinada aba, o botão ‘Salvar e 

Prosseguir’ não for habilitado, será necessário navegar pelas demais abas e verificar se ainda existe 

pendência de documento obrigatório. 

 

 

 

ETAPA 06 - ENVIAR 

 

Passando por todas as etapas corretamente, a DITCMD será exibida como rascunho para revisão. Se a 

Declaração não apresentar incoerências que devam ser sanadas, o declarante poderá clicar no botão 

‘Enviar Declaração’ para que a mesma seja encaminhada à Receita Estadual do Paraná. 
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Entretanto, se o declarante encontrar alguma divergência ou verifique que esqueceu de inserir alguma 

informação importante à DITCMD, poderá retornar às etapas anteriores através do botão ‘Voltar’ ou 

clicando na etapa desejada nas abas ‘Dados Gerais’, ‘Pessoas’, ‘Bens e Direitos’, ‘Anexos’ ou ‘Cálculo’.  

 

Com o ajuste efetuado, deverá repassar pelas etapas seguintes já preenchidas a fim de validar as novas 

informações, ou para inserir outras. 

 

Ainda nessa tela acima, o usuário declarante poderá imprimir a DITCMD para verificar os dados 

preenchidos, ou, ainda, fazer o download da mesma, conforme o destaque abaixo. 

 

 

 

Após o envio da declaração, será exibida a mensagem de ‘Declaração finalizada e Enviada com sucesso!’ 

em uma nova tela. O item 1 demonstrado abaixo corresponde ao número da declaração enviada, e deverá 

ser guardado para eventuais consultas. Será permitido ao declarante imprimir a declaração (item 2) e a 

GR-PR para pagamento do imposto (item 3). 

E, para voltar à tela inicial, o usuário poderá clicar no botão de mesmo nome (número 4) e para fazer uma 

nova declaração, no botão indicado pelo número 5, todos demonstrados na tela abaixo. 
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Caso seja necessário criar uma declaração complementar, o usuário deve clicar no botão ‘Criar Declaração 

Complementar’. 
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5. Compra e Venda  

 

ETAPA 01 - DADOS GERAIS 

Nesta etapa o declarante define qual o tipo de DITCMD pretende fazer.  

 

O Portal apresenta as opções ‘Nova Declaração’ ou ‘Declaração Complementar’. Somente após a seleção 

de uma das alternativas é que o próximo campo será habilitado na página.  

 

 

 

Ao selecionar fazer ‘Nova Declaração’, o Portal apresentará a opção para o usuário selecionar o tipo de 

transmissão, conforme tela abaixo. Para esse exemplo, usaremos a opção ‘Outro’. 

 

Ao selecionar o tipo de Transmissão – nesse caso ‘Outro’ o Portal solicitará a modalidade, que nesse 

exemplo será Compra e Venda.  
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Ao selecionar a modalidade o portal exigirá o preenchimento da Data da Compra e Venda, no formato 

dd/mm/aaaa*. Informada a data, deve-se clicar na seta ao lado da mesma. Após, o sistema 

automaticamente habilitará o botão ‘Salvar e Prosseguir’, localizado no canto inferior direito, como se vê 

na tela acima. Após revisar os itens preenchidos, o usuário deverá clicar nesse botão para que os dados 

sejam salvos e possa avançar para a etapa 2, onde serão cadastradas as pessoas envolvidas nessa 

Declaração. 

 

(*): A opção ‘compra e venda’ refere-se ao Imposto de Transmissão de Bens Imóveis - ITBI, que era de 

competência estadual antes da Constituição da República Federativa do Brasil de 1988. 

 

Nota: os botões ‘Salvar’ (habilitado apenas a partir do passo 2) e ‘Salvar e Prosseguir’ gravam a declaração 

como rascunho, que pode ser acessado a qualquer momento na Aba ‘Minhas Declarações’ da página 

inicial, permitindo continuar o preenchimento de onde você parou.  

 

Neste caso em análise, a DITCMD estará definida como: 

 

Nova Declaração/Outro/Compra e Venda. 

 

ETAPA  02 – PESSOAS 
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Nesta etapa, o declarante cadastrará as pessoas envolvidas e suas respectivas qualificações na declaração.  

 

Será exibida a tela de cadastro de ‘Pessoas Envolvidas’ (Doador/Transmitente e Donatário/Beneficiário).  

Após selecionada a pessoa envolvida (Doador/Transmitente e Donatário/Beneficiário), é necessário clicar 

no botão ‘Cadastrar Pessoa’ para realizar o cadastro.  

 

 

 

Neste exemplo, por ser uma ‘Compra e Venda’, o Portal solicita o cadastramento do Vendedor / 

Transmitente. A primeira tela apresentada é a seguinte, onde o usuário deverá preencher o CPF do 

Vendedor, sem ponto ou traço, apenas os números. Em seguida, deverá clicar na lupa para que o sistema 

busque os demais dados dessa pessoa. 
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Os dados disponíveis no sistema serão carregados na próxima tela, e os demais deverão ser preenchidos 

pelo usuário/declarante (nesse exemplo os campos em destaque). O campo CEP já está habilitado nesta 

tela, e deve ser preenchido com o CEP do endereço da pessoa que está sendo cadastrada (sem ponto ou 

traço, apenas os números) e clicar na lupa. 

 

 

 

 

Contudo, se o declarante não souber o CEP do vendedor, pode utilizar o recurso ‘Não sei o CEP’, e será 

direcionado para o site do Correios, na busca de CEP por endereço. Encontrado o CEP, deve retornar à 

página do Portal para continuar com o preenchimento da Declaração. 

 

Nota: caso seja informado um CEP genérico (CEP único para a cidade, por exemplo), os campos do 

endereço e bairro deverão ser preenchidos manualmente. 
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Nesse exemplo, apenas os campos número da residência, e complemento (caso necessário) precisam ser 

preenchidos. 

Após conferir os dados inseridos, o usuário/declarante deve clicar no botão ‘Cadastrar’, em destaque na 

tela acima. O sistema então gravará todos os itens e retornará à página de cadastro das pessoas envolvidas 

na Declaração. 
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Somente é possível o cadastro de apenas um vendedor em cada DITCMD. Assim, se for um caso em que 

duas ou mais pessoas são os vendedores, para cada uma delas deverá ser feita uma declaração nova.  

 

Ao clicar em ‘Cadastrar Pessoa’ no campo do Comprador/Beneficiário, os itens a serem preenchidos serão 

os mesmos do vendedor, vistos anteriormente. A diferença é que em uma mesma Declaração de Compra 

e Venda pode-se ter múltiplos beneficiários, cadastrados um a um. 

 

 

 

Nota: para cada declaração de Compra e Venda (bem como qualquer outra modalidade), deve ser 

cadastrado no mínimo um beneficiário. 

 

E caso seja necessário o cadastramento de mais um beneficiário, o usuário declarante deve clicar em 

‘Cadastrar Pessoa’ no campo ‘Cadastre aqui um Comprador (Beneficiário)’. 
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Nota: após cadastrar as pessoas, o declarante pode ‘Ver’, ‘Editar’ ou ‘Excluir’ o item inserido.  

 

Após cadastrar o Vendedor/Transmitente e o Comprador/Beneficiário e clicar no botão ‘Salvar e 

Prosseguir’ (número 2 da tela acima), será exibida a tela para inclusão do(s) bem (bens) ou direito(s). 

 

ETAPA 03 - BENS ou DIREITOS 

 

Nesta etapa o declarante cadastra o Bem e/ou Direito e o valor expresso em Reais (R$) e o percentual 

transmitido.   

 

Nota: obrigatório o cadastramento de ao menos 01 (um) Bem ou Direito por declaração. 
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Na próxima tela o declarante deverá selecionar o Tipo de bem ou direito que será transmitido. Para cada 

tipo selecionado, serão exibidos campos específicos para o preenchimento. 

 

 

 

Os tipos de bens e/ou direitos existentes para cadastramento são os apresentados em destaque na tela 

abaixo. 
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Nota: ao final deste documento serão listadas mais características e as informações necessárias para o 

cadastramento de cada tipo de ‘Bem ou Direito’.  

Para cada tipo de bem e/ou direito selecionado pelo usuário/declarante, o sistema apresentará os campos 

necessários para preenchimento. No exemplo para esse manual, faremos o cadastramento de um terreno 

urbano, conforme tela abaixo. 

 

Todos os campos já aparecem habilitados, restando apenas o seu preenchimento. Na área sobre o 

‘Endereço’ do imóvel, o primeiro item a ser preenchido é o CEP (apenas números, sem pontos ou traço), 

e depois deve-se clicar na lupa. Os campos ‘Endereço’ e ‘Bairro’ serão carregados automaticamente, e o 

usuário deve preencher com o ‘Número’ e ‘Complemento’ (se houver).  
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Os campos ‘UF’ e ‘Município’ devem ser escolhidos na listagem apresentada pelo sistema. 

Nota: caso seja informado um CEP genérico (CEP único para a cidade, por exemplo), os campos do 

endereço e bairro deverão ser preenchidos manualmente. 

Já na área ‘Dados do bem’, o usuário/declarante deverá preencher todos os campos apresentados pelo 

sistema. 

Nota: (todos os dados utilizados no exemplo são fictícios) 

- no campo ‘Área do terreno’, informar a área total do terreno; 

- no campo ‘Indicação fiscal’, preencher com o número da indicação fiscal da Prefeitura (consta no carnê 

de IPTU); 

- no campo ‘Matrícula’, informar o número da matrícula no Registro de Imóveis; 

- no campo ‘Tem financiamento?’ marcar se o imóvel tem ou não financiamento; 

- no campo ‘Tem Benfeitoria?’ indicar se há alguma construção no terreno; 

- no campo ‘É fração ideal?’, primeiro assinalar se desse imóvel o doador tem alguma fração ideal, e, caso 

a resposta seja ‘Sim’, será habilitado um novo campo, para informar o percentual; 

- no campo ‘Município’, escolher dentre as opções a cidade onde fica o imóvel; 

- no campo ‘Cartório de Registro de Imóveis’, escolher a opção de qual cartório tem o registro desse 

imóvel; 

- no campo ‘Observações’ fazer as anotações necessárias para o perfeito entendimento dos dados 

declarados (exemplo: caso seja uma compra e venda com dois vendedores, deve-se explicar que o valor 

do imóvel a ser informado no próximo campo corresponde à parte daquele vendedor); 

- campo ‘Valor declarado’, no qual deve ser informado o valor de mercado do imóvel (informar o valor 

em reais, no formato 1000,00 ou apenas 1000). 

 

Preenchidos e conferidos os campos da tela acima, o usuário declarante deverá clicar no botão 

‘Cadastrar’, localizado no canto inferior direito de sua tela. A próxima tela apresentará um campo para 

informar a porcentagem recebida daquele bem pelo beneficiário. No caso em exemplo tem-se apenas um 

beneficiário, então esse receberá 100% do bem (conforme indicado pelo número 1 na tela abaixo). Se 

existissem outros beneficiários previamente cadastrados, a somatória dos percentuais deve chegar a 

100% antes de salvar a divisão e de se cadastrar um novo bem ou direito (número 2 da tela abaixo) ou 

prosseguir com a declaração (número 3 na figura abaixo). 
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ETAPA  04 – CÁLCULO 

 

Após incluir o(s) bem/bens e direito(s) e clicar em ‘Salvar e Prosseguir’, será exibido o ‘Demonstrativo de 

Cálculo’, onde o declarante deverá calcular o Fato Gerador para que o Portal exiba o valor de imposto a 

pagar para cada contribuinte envolvido na Declaração ITCMD. 

 

 

 

Após clicar em ‘Calcular Fato Gerador’, a tela de resposta do sistema será a seguinte: 
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Após Calcular o Fato Gerador, será exibido o valor calculado do tributo ITCMD a pagar, além de outros 

dados importantes ao fato. Após gerado o valor a pagar, o declarante deverá clicar no botão ‘Salvar e 

Prosseguir’ para continuar com a declaração. 

 

Nota: deve-se observar que esse valor de ITCMD a pagar diz respeito apenas ao imposto. Juros e multas 

são calculados, e aparecem discriminados na GR-PR que pode ser impressa ao final da declaração. 

 

ETAPA 05 – ANEXOS  

 

Na etapa de anexação de documentos, a seguinte tela será apresentada ao usuário declarante: 
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Na aba de ‘Dados Gerais’, o sistema solicita que o declarante anexe o Documento Comprobatório da 

Compra e Venda. Para anexá-lo, deverá clicar no botão ‘Choose File’ e selecionar o arquivo contendo esse 

documento, que deve estar em formato .pdf.  
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Na tela abaixo tem-se o exemplo de arquivos obrigatórios (solicitados pelo sistema), anexados na aba 

‘Bens e Direitos’.  

 

 

 

 

Nota: todos os documentos a serem anexados deverão estar em formato PDF. 

 

Sem a anexação dos documentos obrigatórios, o usuário declarante não é liberado para salvar e 

prosseguir com a declaração. 

 

Depois de anexar todos os documentos solicitados, ou aqueles que entender serem necessários (na aba 

‘Outros’), o declarante poderá clicar em ‘Salvar e Prosseguir’ para finalizar a sua declaração. 

 

Nota: se após anexar todos os arquivos obrigatórios em uma determinada aba, o botão ‘Salvar e 

Prosseguir’ não for habilitado, será necessário navegar pelas demais abas e verificar se ainda existe 

pendência de documento obrigatório. 
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ETAPA 06 - ENVIAR 

 

Passando por todas as etapas corretamente, a DITCMD será exibida como rascunho para revisão. Se a 

Declaração não apresentar incoerências que devam ser sanadas, o declarante poderá clicar no botão 

‘Enviar Declaração’ para que a mesma seja encaminhada à Receita Estadual do Paraná. 

 

 

 

Entretanto se o declarante encontrar alguma divergência ou verificar que esqueceu de inserir alguma 

informação importante à Declaração, poderá retornar às etapas anteriores através do botão ‘Voltar’ ou 

clicando na etapa desejada nas abas ‘Dados Gerais’, ‘Pessoas’, ‘Bens e Direitos’, ‘Anexos’ ou ‘Cálculo’.  

 

Com o ajuste efetuado, deverá automaticamente, repassar pelas etapas seguintes já preenchidas a fim de 

validar as novas informações, ou para inserir outras. 

 

Ainda nessa tela acima, o usuário declarante poderá imprimir a Declaração para verificar os dados 

preenchidos, ou, ainda, fazer o download da mesma, conforme o destaque abaixo. 
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Após o envio da Declaração, será exibida a mensagem de ‘Declaração finalizada e Enviada com sucesso!’ 

em uma nova tela. O item 1 demonstrado abaixo corresponde ao número da Declaração enviada, e deverá 

ser guardado para eventuais consultas. Será permitido ao declarante imprimir a declaração e a GR-PR 

para pagamento do imposto. 
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6.  Divórcio 

 

ETAPA 01 – DADOS GERAIS 

Ao acessar a aba de ‘Dados Gerais’ os primeiros passos serão sempre os mesmos para qualquer tipo de 

Declaração de ITCMD que o usuário declarante pretenda fazer.  

 

Como trata-se de uma Nova Declaração, ao clicar-se nesse botão, serão habilitados os tipos de 

transmissão. Para o exemplo atual, deve-se escolher ‘Divórcio’, e com os novos campos habilitados, a 

modalidade escolhida será, para o caso em estudo, ‘Cartório’, conforme tela abaixo: 

 

 

 

Nota: os campos acima demonstrados não são habilitados simultaneamente, dependo sempre do 

preenchimento do campo anterior. 
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O Portal solicita, então, a informação sobre os ‘Dados do Cartório’ (UF, Município, Cartório). Após, habilita 

as respostas para a pergunta se é uma ‘Sobrepartilha’. Se ‘Sim’, automaticamente será habilitado o botão 

‘Salvar e Prosseguir’ para a próxima etapa de preenchimento. Caso seja uma resposta negativa, o sistema 

apresentará outra pergunta, se há liberação de bens por meio de alvará. Em ambas as respostas (sim ou 

não), o Portal habilitará o botão ‘Salvar e Prosseguir’ para prosseguir com o preenchimento, conforme 

tela abaixo. 

 

 

 

Neste caso a Declaração de ITCMD estará definida como: 

 

Nova Declaração/Divórcio/Cartório – sem sobrepartilha e sem liberação de bens por meio de alvará 

 

Nota: os botões ‘Salvar’ (habilitado apenas a partir do passo 2) e ‘Salvar e Prosseguir’ gravam a declaração 

como rascunho, que pode ser acessado a qualquer momento na Aba ‘Minhas Declarações’ da página 

inicial, permitindo continuar o preenchimento de onde você parou.  
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ETAPA 02 – PESSOAS 

 

Nesta etapa, o declarante cadastrará as pessoas envolvidas e suas respectivas qualificações na declaração. 

 

Será exibida a tela de cadastro de ‘Pessoas Envolvidas’, que, nesse caso, são apenas duas, os 

‘divorciandos’. Deve-se clicar em ‘Cadastrar Pessoa’ para fazer o primeiro registro, que é igual ao cadastro 

das pessoas envolvidas na doação (já descrito em passo a passo nesse manual). 
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Para iniciar o cadastro, informa-se o número do CPF da pessoa, e clica-se na lupa ao lado. O Portal 

habilitará, então, os demais campos com as informações pessoais do divorciando. Após completar com 

os dados ausentes, deve-se preencher o CEP do endereço residencial e complementar com os dados 

faltantes. 

Caso não saiba o CEP, deve-se clicar na frase ‘Não sei o CEP’, para procurá-lo no site do Correios, e retornar 

para continuar o preenchimento. 

 

Após conferir os dados, clica-se no botão ‘Cadastrar’, localizado no canto inferior direito da tela. Retorna-

se, então, à página de cadastramento de pessoas, para finalizar o cadastro dos envolvidos, qual seja, do 

segundo divorciando, conforme destaque na tela abaixo. 
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Nota: para o cadastramento do segundo divorciando, deve-se seguir o mesmo procedimento já descrito. 

 

Após o cadastramento da segunda pessoa envolvida, a tela apresentará o botão ‘Salvar e Prosseguir’ 

habilitado, conforme abaixo. 
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Após cadastrar os Divorciandos, o usuário declarante deverá clicar no botão ‘Salvar e Prosseguir’, para 

que seja exibida a tela para inclusão dos bens ou direitos objeto de partilha.  

 

Nota: Após cadastrar as pessoas envolvidas, o declarante pode ‘Ver’, ‘Editar’ ou ‘Excluir’ o item inserido.  

 

ETAPA 03 – BENS e DIREITOS 

 

Nesta etapa o usuário declarante deverá cadastrar o Bem e/ou Direito e o valor expresso em Reais (R$), 

bem como o percentual transmitido, conforme as telas e explicações a seguir. 

 

Nota: é obrigatório o cadastramento de ao menos 01 (um) Bem ou 01 (um) Direito por declaração. 
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Na próxima tela o declarante deverá escolher um tipo de bem ou direito a ser partilhado. A cada tipo 

selecionado serão apresentados campos específicos para o preenchimento, conforme já mencionado no 

tópico ‘Bens e Direitos’ na Doação. 

 

 

Para fins de construção desse manual, o primeiro bem cadastrado foi um apartamento, conforme 

explicado na doação.  

 

Na sequência, o segundo bem cadastrado foi uma casa, que segue o mesmo procedimento de 

cadastramento do apartamento. 

 

Por fim, esse casal do exemplo, partilhou uma embarcação. Na tela abaixo tem-se uma visão dos campos 

a serem preenchidos para o bem ‘embarcação’. 

 



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

106 
 

 

 

Após preenchidos os dados, e conferidos os mesmos, o usuário deverá clicar em ‘Cadastrar’ para gravar 

as informações desses campos. 

 

Caso exista algum outro bem comum a ser partilhado, deve-se continuar com o cadastramento de bens 

e/ou direitos. Nesse exemplo a embarcação foi o último bem a ser declarado. Informa-se, então, o 

percentual do bem que será de cada divorciando, para prosseguir na apresentação dessa declaração. 

 

Na tela abaixo pode-se ver os bens declarados, bem como os percentuais que cabem a cada um dos 

divorciandos nesse exemplo (lembrando que os percentuais devem somar 100%). 

 

Se houvesse outro bem e/ou direito a ser cadastrado, o usuário deveria clicar em ‘Cadastrar Bem ou 

Direito’. Mas, se não houver, clica-se em ‘Salvar e Prosseguir’ para avançar ao próximo passo no 

preenchimento da Declaração. 
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Após cadastrar o Bem ou Direito, a qualquer momento o declarante pode ‘Ver’, ‘Editar’ ou ‘Excluir’ o item 

inserido.  
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ETAPA 04 – CÁLCULO 

 

Após incluir todos os bens e/ou direitos da partilha, clicar no salvar e prosseguir, será exibida a tela com 

o ‘Demonstrativo de Cálculo’, onde o declarante deverá calcular o Fato Gerador, para que o Portal exiba 

o valor de imposto a pagar para cada contribuinte envolvido nessa DITCMD. 

 

 

 

 

Após clicar em ‘Calcular Fato Gerador’, o sistema do Portal calculará o imposto a ser pago pelo beneficiário 

com excesso na partilha, apresentando a seguinte tela de retorno. 

 

 

 



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

109 
 

 

 

Para prosseguir com a declaração, o usuário declarante deve clicar no botão ‘Salvar e Prosseguir’, 

passando, assim, à próxima etapa, que é a de anexação de documentos. 

 

ETAPA 05 – ANEXOS  

 

Na etapa de anexação de documentos, a seguinte tela será apresentada ao usuário declarante: 
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Nessa tela acima tem-se exemplo de uma declaração que não apresenta documentos obrigatórios para 

anexação, mas o usuário declarante pode anexar o que entender apropriado para corroborar com sua 

declaração. 

 

Nota: todos os documentos a serem anexados deverão estar em formato PDF. 

 

O usuário declarante deverá navegar por todas as abas para certificar-se de quais são os documentos de 

anexação obrigatória. No exemplo acima nenhum documento foi solicitado na aba ‘Dados Gerais’. Mas 

nas telas abaixo pode-se ver as demais abas. 
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Na próxima aba, a de ‘Bens e Direitos’, alguns documentos são obrigatórios. Então, deve-se clicar no botão 

‘Escolher Arquivo’ e anexar o documento solicitado, já salvo em formato .pdf. 
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Na aba ‘Outros’ o usuário declarante poderá anexar qualquer outro documento que entenda necessário, 

buscando dentro de uma lista de possibilidades: 
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Sem a anexação dos documentos obrigatórios, o usuário declarante não é liberado para salvar e 

prosseguir com a declaração. 

 

Depois de anexar todos os documentos solicitados, ou aqueles que entender serem necessários, o 

declarante poderá clicar em ‘Salvar e Prosseguir’ para finalizar a sua declaração. 

 

Nota: se após anexar todos os arquivos obrigatórios em uma determinada aba, o botão ‘Salvar e 

Prosseguir’ não for habilitado, será necessário navegar pelas demais abas e verificar se ainda existe 

pendência de documento obrigatório. 

 

ETAPA 06 – ENVIAR  
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Passando por todas as etapas corretamente, a DITCMD será exibida como rascunho para revisão. Se a 

Declaração não apresentar incoerências que devam ser sanadas, o declarante poderá clicar no botão 

‘Enviar Declaração’ para que a mesma seja encaminhada à Receita Estadual do Paraná. 

 

 

 

Entretanto se o declarante encontrar alguma divergência ou verifique que esqueceu de inserir alguma 

informação importante à Declaração, poderá retornar às etapas anteriores através do botão ‘Voltar’ ou 

clicando na etapa desejada nas abas ‘Dados Gerais’, ‘Pessoas’, ‘Bens e Direitos’, ‘Anexos’ ou ‘Cálculo’.  

 

Com o ajuste efetuado, deverá automaticamente, repassar pelas etapas seguintes já preenchidas a fim de 

validar as novas informações, ou para inserir outras. 
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Ainda nessa tela acima, o usuário declarante poderá imprimir a Declaração para verificar os dados 

preenchidos, ou, ainda, fazer o download da mesma, conforme o destaque abaixo. 

 

 

Após o envio da Declaração, será exibida a mensagem de ‘Declaração finalizada e Enviada com sucesso!’ 

em uma nova tela. No destaque abaixo tem-se o número da Declaração enviada, e deverá ser guardado 

para eventuais consultas. Será permitido ao declarante imprimir a declaração e a GR-PR para pagamento 

do imposto. 

 

 

 

 

Na tela acima tem-se os seguintes campos: 
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- campo 1: onde consta o número da declaração finalizada; 

- campo 2: ao usuário, quando clicar sobre o botão ‘Imprimir DITCMD’, será aberta uma nova aba no 

navegador com a declaração, que tanto poderá ser impressa ou salva em formato .pdf; 

- campo 3: ‘Imprimir GR-PR’ – ao clicar nesse botão, será aberta uma nova aba no navegador, onde o 

declarante deverá acionar o botão ‘Emitir GR-PR’, como pode-se ver abaixo; 

 

 

- campo 4: botão ‘Voltar para a tela inicial’, onde o declarante é remetido à tela inicial do ITCMD; 

- campo 5: botão ‘Criar Nova Declaração’, onde volta-se à tela inicial da DITCMD, para que se possa 

preencher nova declaração sem precisar de novo login ao sistema. 

 

Considerações sobre as demais modalidades de Divórcio em Cartório: 

 

• No caso de uma Declaração de Divórcio em Cartório com Partilha Equânime dos bens, o fato 

gerador ocorrerá da mesma maneira, entretanto não haverá pagamento de imposto. Contudo, se 

for feita uma sobrepartilha, e essa for com excesso, aí sim haverá a geração de uma GR-PR para 

pagamento do imposto, da parte excedente. Essa segunda declaração, que não precisa ser uma 

complementar (pode-se fazer uma nova declaração de divórcio em cartório, agora com 

sobrepartilha), dentro do Sistema de Gestão Tributária da Receita Estadual, ficará vinculada à 
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Declaração Original (sempre que essa declaração original tenha sido apresentada no estado do 

PR). Abaixo tem-se exemplo do cálculo do fato gerador. 

 

 

Do mesmo modo, se for uma sobrepartilha sem excesso, o fato gerador ocorre, é calculado, mas não há 

imposto para as partes (divorciandos) pagarem. 

 

Considerações sobre as modalidades de Divórcio Judicial: 

 

• Caso a Declaração seja de Divórcio Judicial, o cadastramento dos divorciandos, bens e cálculos 

acontecerão da mesma maneira que seria no Divórcio em Cartório. Contudo, na página inicial da 

Declaração tem-se algumas diferenças no preenchimento. Na tela abaixo tem-se um exemplo: 
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Seleciona-se fazer uma Nova Declaração, Divórcio Judicial e informa-se a data da sentença. Após, o 

sistema pergunta se é Projudi. Em caso de resposta afirmativa, habilita-se o campo para inserir o número 

Projudi. Caso a resposta seja negativa, insere-se, então, o número dos Autos. Após, em ambos os casos, 

retorna-se ao preenchimento dos dados do juízo, se é ou não sobrepartilha e se trata-se ou não de 

liberação de bens por meio de alvará. 
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7. Extinção de Usufruto/Uso ou Habitação 

 

ETAPA 01 - DADOS GERAIS 

Nesta etapa o declarante define qual o tipo de Declaração de ITCMD pretende fazer.  

 

O Portal apresenta as opções ‘Nova Declaração’ ou ‘Declaração Complementar’. Somente após a seleção 

de uma das alternativas é que o próximo campo será habilitado na página.  

 

Ao selecionar fazer ‘Nova Declaração’, o Portal apresentará a opção para o usuário selecionar o tipo de 

transmissão, conforme tela abaixo. Para esse exemplo, usaremos a opção ‘Outro’. 

 

Ao selecionar o tipo de Transmissão – nesse caso ‘Outro’ o Portal solicitará a modalidade, que nesse 

exemplo será Extinção de Usufruto/Uso ou Habitação, destacada na tela acima.  
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Ao selecionar a modalidade, o portal exigirá a seleção do tipo de extinção, que para esse exemplo, com a 

finalidade de construção do manual, será ‘Renúncia do Usufrutuário’, conforme demonstrado abaixo: 

 

 

Selecionado o tipo de extinção, será habilitado o campo ‘Qual a forma?’ para preenchimento. O 

usuário/contribuinte deverá escolher uma das opções (nesse exemplo optou-se por instrumento 

particular). 

 

Após essa ação, o campo para inserir a Data da Extinção será habilitado. Digita-se então a data, no formato 

ddmmaaaa, com ou sem barras separando (dd/mm/aaaa), e clica-se na seta ao lado da data para habilitar 

o último campo a ser preenchido, conforme destacado na tela abaixo. 
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O novo campo a ser habilitado serve para informar os dados do local da lavratura. Deve-se escolher a 

cidade e o estado, dentre as opções disponíveis.  

 

Após verificar os dados preenchidos, conforme destaque na tela abaixo, o usuário/contribuinte deverá 

clicar no botão ‘Salvar e Prosseguir’, caso deseje avançar no preenchimento da declaração. 
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Nota: os botões ‘Salvar’ (habilitado apenas a partir do passo 2) e ‘Salvar e Prosseguir’ gravam a declaração 

como rascunho, que pode ser acessado a qualquer momento na Aba ‘Minhas Declarações’ da página 

inicial, permitindo continuar o preenchimento de onde você parou. 

 

Neste caso em análise, a Declaração de ITCMD estará definida como: 
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Nova Declaração / Outro / Extinção de Usufruto/Uso ou Habitação / Renúncia do Usufrutuário / 

Instrumento Particular. 

 

ETAPA  02 – PESSOAS 

 

Nesta etapa, o declarante cadastrará as pessoas envolvidas e suas respectivas classificações na 

declaração.  

 

Será exibida a tela de cadastro de ‘Pessoas Envolvidas’, conforme demonstrado na tela abaixo: 

 

 

 

Por ordem, inicia-se o cadastro pelo Usufrutuário, que é o transmitente nessa declaração. Clica-se no 

botão ‘Cadastrar Pessoa’ para que seja aberta a tela de cadastramento, conforme demonstrado abaixo. 
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Primeiramente o usuário/declarante deverá inserir o número do CPF ou CNPJ do transmitente, e clicar no 

ícone da lupa. Os dados disponíveis no sistema serão carregados na próxima tela, e os demais deverão 

ser preenchidos pelo usuário/declarante.  

 

 

 

O campo CEP já está habilitado nesta tela, e deve ser preenchido com o CEP do endereço da pessoa que 

está sendo cadastrada (sem ponto ou traço, apenas os números) e clicar na lupa. 
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Contudo, se o declarante não souber o CEP do vendedor, pode utilizar o recurso ‘Não sei o CEP’, e será 

direcionado para o site do Correios, na busca de CEP por endereço. Encontrado o CEP, deve retornar à 

página do Portal para continuar com o preenchimento da Declaração. 

 

 

 

Nesse exemplo, apenas os campos número da residência, e complemento (caso necessário) precisam ser 

preenchidos. Após conferir os dados inseridos, o usuário/declarante deve clicar no botão ‘Cadastrar’, em 

destaque na tela acima. O sistema então gravará todos os itens e retornará à página de cadastro das 

pessoas envolvidas na Declaração. 
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A próxima pessoa a ser cadastrada será o Nu-proprietário (beneficiário). Os passos para cadastramento 

dessa pessoa será o mesmo apresentado para o Usufrutuário, conforme telas abaixo: 

 

Inserir CPF ou CNPJ 
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Inserir CEP 

 

 

 

Clicar em cadastrar para prosseguir com o preenchimento da declaração. 

 

E caso seja necessário o cadastramento de mais um beneficiário, o usuário declarante deve clicar em 

‘Cadastrar Pessoa’ no campo ‘Cadastre aqui um Nu-Proprietário (Beneficiário)’, indicado pelo número 1. 



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

128 
 

Se o cadastramento estiver completo, o usuário deverá, então, clicar em ‘Salvar e Prosseguir’, indicado 

pelo número 2 da tela abaixo. 

 

 

Nota: após cadastrar as pessoas, o declarante pode ‘Ver’, ‘Editar’ ou ‘Excluir’ o item inserido.  
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ETAPA 03 - BENS ou DIREITOS 

 

Nesta etapa o declarante cadastra o Bem e/ou Direito e o valor expresso em Reais (R$) e o percentual 

transmitido.   

 

Nota: obrigatório o cadastramento de ao menos 01 (um) Bem ou Direito por declaração. 

 

 

Na próxima tela o declarante deverá selecionar o Tipo de bem ou direito que será transmitido. Para cada 

tipo selecionado, serão exibidos campos específicos para o preenchimento. 

 

 

 

 Nota: ao final deste documento serão listadas mais características e as informações necessárias para o 

cadastramento de cada tipo de ‘Bem ou Direito’.  
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Para cada tipo de bem e/ou direito selecionado pelo usuário/declarante, o sistema apresentará os campos 

necessários para preenchimento. No exemplo para esse manual, faremos o cadastramento de um 

apartamento, conforme tela abaixo. 

 

Todos os campos já aparecem habilitados, restando apenas o seu preenchimento. Escolhe-se o tipo de 

bem no campo indicado pelo número 1. No campo indicado pelo número 2, deve-se preencher com o CEP 

do bem mencionado anteriormente, e completar os dados que não forem carregados pelo sistema.  

No campo número 3 – ‘Dados do bem’, deve-se preencher com os dados relativos ao apartamento, nesse 

exemplo. 
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Nota: (todos os dados utilizados no exemplo são fictícios) 

- no campo ‘Área do terreno’, informar a área total do terreno; 

- no campo ‘Indicação fiscal’, preencher com o número da indicação fiscal da Prefeitura (consta no carnê 

de IPTU); 

- no campo ‘Matrícula’, informar o número da matrícula no Registro de Imóveis; 

- no campo ‘Tem financiamento?’ marcar se o imóvel tem ou não financiamento; 

- no campo ‘Tem Benfeitoria?’ indicar se há alguma construção no terreno; 

- no campo ‘É fração ideal?’, primeiro assinalar se desse imóvel o doador tem alguma fração ideal, e, caso 

a resposta seja ‘Sim’, será habilitado um novo campo, para informar o percentual; 

- no campo ‘Município’, escolher dentre as opções a cidade onde fica o imóvel; 

- no campo ‘Cartório’, escolher a opção de qual cartório tem o registro desse imóvel; 

- no campo ‘Observações’ fazer as anotações necessárias para o perfeito entendimento dos dados 

declarados (exemplo: caso seja uma compra e venda com dois vendedores, deve-se explicar que o valor 

do imóvel a ser informado no próximo campo corresponde à parte daquele vendedor); 

- campo ‘Valor declarado’, no qual deve ser informado o valor de mercado do imóvel (informar o valor 

em reais, no formato 1.000,00 ou apenas 1000). 

 

Preenchidos e conferidos os campos da tela acima, o usuário declarante deverá clicar no botão 

‘Cadastrar’, localizado no canto inferior direito de sua tela, em destaque na tela acima apresentada.  

 

A próxima tela apresentará um campo para informar a porcentagem recebida daquele bem pelo 

beneficiário.  

 

Se houver necessidade de cadastrar um novo bem, o usuário/declarante deverá clicar no botão ‘Cadastrar 

bem ou direito’, indicado em destaque na tela abaixo pelo número 1. 

 

Caso não exista outro bem ou direito, deve-se clicar, então, no botão ‘Salvar e Prosseguir’, indicado pelo 

número 2, para dar continuidade no preenchimento da declaração. 
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Tela preenchida com a % recebida pelo beneficiário. Como não há outro bem a ser cadastrado, destacou-

se a opção de Salvar e Prosseguir. 

 

ETAPA  04 – CÁLCULO 

 

Após incluir o(s) bem/bens e direito(s) e clicar em ‘Salvar e Prosseguir’, será exibido o ‘Demonstrativo de 

Cálculo’, onde o declarante deverá calcular o Fato Gerador para que o Portal exiba o valor de imposto a 

pagar para cada contribuinte envolvido na Declaração ITCMD. 
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Após clicar em ‘Calcular Fato Gerador’, a tela de resposta do sistema será a seguinte: 
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Após Calcular o Fato Gerador, será exibido o valor calculado do tributo ITCMD a pagar, além de outros 

dados importantes ao fato. Após gerado o valor a pagar, o declarante deverá clicar no botão ‘Salvar e 

Prosseguir’ para continuar com a declaração. 
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Nota:  

• deve-se observar que esse valor de ITCMD a pagar diz respeito apenas ao imposto. Juros e multos 

são calculados, e aparecem descriminados na GR-PR que pode ser impressa ao final da declaração; 

• observa-se que no caso de Usufruto, o estado do PR cobra imposto sobre o valor da base de 

cálculo, e não sobre o total dos bens, conforme destacado na tela acima. 

 

ETAPA 05 – ANEXOS  

 

Na etapa de anexação de documentos, a seguinte tela será apresentada ao usuário declarante: 
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Nesse exemplo o sistema indica como necessário apenas os documentos na aba de ‘Bens e Direitos’. Mas, 

caso o usuário/contribuinte/declarante deseje anexar outros, deve fazê-lo na aba ‘Outros’. 

 

Nota: todos os documentos a serem anexados deverão estar em formato PDF. 

Sem a anexação dos documentos obrigatórios, o usuário declarante não é liberado para salvar e 

prosseguir com a declaração. 
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Depois de anexar todos os documentos solicitados, ou aqueles que entender serem necessários (na aba 

‘Outros’), o declarante poderá clicar em ‘Salvar e Prosseguir’ para finalizar a sua declaração. 

 

Nota: os botões ‘Salvar’ (habilitado apenas a partir do passo 2) e ‘Salvar e Prosseguir’ gravam a declaração 

como rascunho, que pode ser acessado a qualquer momento na Aba ‘Minhas Declarações’ da página 

inicial, permitindo continuar o preenchimento de onde você parou.  

 

ETAPA 06 - ENVIAR 

 

Passando por todas as etapas corretamente, a DITCMD será exibida como rascunho para revisão. Se a 

Declaração não apresentar incoerências que devam ser sanadas, o declarante poderá clicar no botão 

‘Enviar Declaração’ para que a mesma seja remetida à Receita Estadual do Paraná. 
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Entretanto se o declarante encontrar alguma divergência ou verificar que esqueceu de inserir alguma 

informação importante à Declaração, poderá retornar às etapas anteriores através do botão ‘Voltar’ ou 

clicando na etapa desejada nas abas ‘Dados Gerais’, ‘Pessoas’, ‘Bens e Direitos’, ‘Anexos’ ou ‘Cálculo’.  

 

Com o ajuste efetuado, deverá automaticamente, repassar pelas etapas seguintes já preenchidas a fim de 

validar as novas informações, ou para inserir outras. 

 

Ainda nessa tela acima, o usuário declarante poderá imprimir a Declaração para verificar os dados 

preenchidos, ou, ainda, fazer o download da mesma, conforme o destaque abaixo. 
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Após o envio da Declaração, será exibida a mensagem de ‘Declaração finalizada e Enviada com sucesso!’ 

em uma nova tela. A partir dessa tela o usuário poderá imprimir a Declaração enviada, bem como a guia 

GRPR para pagamento do imposto.  

O número da Declaração será usado para consultas no Portal. 
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8. Instituição de Usufruto/Uso ou Habitação 

 

ETAPA 01 - DADOS GERAIS 

Nesta etapa o declarante define qual o tipo de Declaração de ITCMD pretende fazer.  

 

O Portal apresenta as opções ‘Nova Declaração’ ou ‘Declaração Complementar’. Somente após a seleção 

de uma das alternativas é que o próximo campo será habilitado na página.  

 

Ao selecionar fazer ‘Nova Declaração’, o Portal apresentará a opção para o usuário selecionar o tipo de 

transmissão, conforme tela abaixo. Para esse exemplo, usaremos a opção ‘Outro’. 

 

Ao selecionar o tipo de Transmissão – nesse caso ‘Outro’ o Portal solicitará a modalidade, que nesse 

exemplo será Extinção de Usufruto/Uso ou Habitação, destacada na tela abaixo.  
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Escolhida a modalidade, será habilitado o campo para escolha de ‘Qual a forma?’, conforme tela abaixo. 

 

 

O usuário/contribuinte deverá escolher uma das opções (nesse exemplo optou-se por Escritura Pública). 
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O novo campo a ser habilitado serve para informar os dados do cartório. Deve-se escolher o estado, 

município e o cartório, dentre as opções disponíveis.  

 

Após verificar os dados preenchidos, o usuário/contribuinte deverá clicar no botão ‘Salvar e Prosseguir’, 

caso deseje avançar no preenchimento da declaração. 
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Nota: os botões ‘Salvar’ (habilitado apenas a partir do passo 2) e ‘Salvar e Prosseguir’ gravam a declaração 

como rascunho, que pode ser acessado a qualquer momento na Aba ‘Minhas Declarações’ da página 

inicial, permitindo continuar o preenchimento de onde você parou.  

 

Neste caso em análise, a Declaração de ITCMD estará definida como: 

Nova Declaração / Outro / Instituição de Usufruto/Uso ou Habitação / Por Escritura Pública. 

 

ETAPA  02 – PESSOAS 

 

Nesta etapa, o declarante cadastrará as pessoas envolvidas e suas respectivas classificações na 

declaração.  

 

Será exibida a tela de cadastro de ‘Pessoas Envolvidas’, conforme demonstrado na tela abaixo: 

 

 

 

Por ordem, inicia-se o cadastro pelo Usufrutuário, que é o transmitente nessa declaração. Clica-se no 

botão ‘Cadastrar Pessoa’ para que seja aberta a tela de cadastramento, conforme demonstrado abaixo. 

 



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

145 
 

 

 

Primeiramente o usuário/declarante deverá inserir o número do CPF ou CNPJ do transmitente, e clicar no 

ícone da lupa. Os dados disponíveis no sistema serão carregados na próxima tela, e os demais deverão 

ser preenchidos pelo usuário/declarante.  

 

 

 

O campo CEP já está habilitado nesta tela, e deve ser preenchido com o CEP do endereço da pessoa que 

está sendo cadastrada (sem ponto ou traço, apenas os números) e clicar na lupa. 

 

Contudo, se o declarante não souber o CEP do vendedor, pode utilizar o recurso ‘Não sei o CEP’, e será 

direcionado para o site do Correios, na busca de CEP por endereço. Encontrado o CEP, deve retornar à 

página do Portal para continuar com o preenchimento da Declaração. 
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Nesse exemplo, apenas os campos número da residência, e complemento (caso necessário) precisam ser 

preenchidos. Após conferir os dados inseridos, o usuário/declarante deve clicar no botão ‘Cadastrar’, em 

destaque na tela acima. O sistema então gravará todos os itens e retornará à página de cadastro das 

pessoas envolvidas na Declaração. 
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A próxima pessoa a ser cadastrada será o Nu-proprietário (beneficiário). Os passos para cadastramento 

dessa pessoa será o mesmo apresentado para o Usufrutuário, conforme telas apresentadas acima: 

 

Ao final do preenchimento, deve-se clicar em cadastrar para prosseguir com o preenchimento da 

declaração. 

 

E caso seja necessário o cadastramento de mais um beneficiário, o usuário declarante deve clicar em 

‘Cadastrar Pessoa’ no campo ‘Cadastre aqui um Nu-Proprietário (Beneficiário)’. Se o cadastramento 

estiver completo, o usuário deverá, então, clicar em ‘Salvar e Prosseguir’, destacado na tela abaixo. 
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Nota: após cadastrar as pessoas, o declarante pode ‘Ver’, ‘Editar’ ou ‘Excluir’ o item inserido.  



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

149 
 

 

 

 

ETAPA 03 - BENS ou DIREITOS 

 

Nesta etapa o declarante cadastra o Bem e/ou Direito e o valor expresso em Reais (R$) e o percentual 

transmitido.   

 

Nota: obrigatório o cadastramento de ao menos 01 (um) Bem ou Direito por declaração. 

 

 

Na próxima tela o declarante deverá selecionar o Tipo de bem ou direito que será transmitido. Para cada 

tipo selecionado, serão exibidos campos específicos para o preenchimento. 
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Nota: ao final deste documento serão listadas mais características e as informações necessárias para o 

cadastramento de cada tipo de ‘Bem ou Direito’.  

Para cada tipo de bem e/ou direito selecionado pelo usuário/declarante, o sistema apresentará os campos 

necessários para preenchimento. No exemplo para esse manual, faremos o cadastramento de ações, 

conforme tela abaixo. 

 

Todos os campos já aparecem habilitados, restando apenas o seu preenchimento. Escolhe-se o tipo de 

bem e completa-se com os dados que não forem carregados pelo sistema.  

Nota: (todos os dados utilizados no exemplo são fictícios) 
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- no campo ‘Banco, informar o banco das Ações; 

- no campo ‘Agência Bancária’, informar a agência bancária das Ações; 

- no campo ‘Quantidade’, quantidade de Ações declaradas; 

- no campo ‘Valor da Cotação (R$)’, valor da Ação; 

- no campo ‘Data da Cotação’ data da cotação da Ação; 

- no campo ‘Observações’ fazer as anotações necessárias para o perfeito entendimento dos dados 

declarados (exemplo: caso seja uma doação com dois doadores, deve ser explicado que o valor do imóvel 

a ser informado no próximo campo corresponde à meação daquele doador); 

- campo ‘Valor declarado’, no qual deve ser informado o valor de mercado da Ação (campo preenchido 

automaticamente após incluídas as informações das Ações). 

 

Preenchidos e conferidos os campos da tela acima, o usuário declarante deverá clicar no botão 

‘Cadastrar’, localizado no canto inferior direito de sua tela, demonstrada na tela acima apresentada.  

 

A próxima tela apresentará um campo para informar a porcentagem recebida daquele bem pelo 

beneficiário.  

 

Se houver necessidade de cadastrar um novo bem, o usuário/declarante deverá clicar no botão ‘Cadastrar 

bem ou direito’. Caso não exista outro bem ou direito, deve-se clicar, então, no botão ‘Salvar e Prosseguir’, 

para dar continuidade no preenchimento da declaração. 
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Tela preenchida com a % recebida pelo beneficiário. Como não há outro bem a ser cadastrado, destacou-

se a opção de Salvar e Prosseguir. 
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ETAPA  04 – CÁLCULO 

 

Após incluir o(s) bem/bens e direito(s) e clicar em ‘Salvar e Prosseguir’, será exibido o ‘Demonstrativo de 

Cálculo’, onde o declarante deverá calcular o Fato Gerador para que o Portal exiba o valor de imposto a 

pagar para cada contribuinte envolvido na Declaração ITCMD. 

 

 

Após clicar em ‘Calcular Fato Gerador’, a tela de resposta do sistema será a seguinte: 
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Após Calcular o Fato Gerador, será exibido o valor calculado do tributo ITCMD a pagar, além de outros 

dados importantes ao fato. Após gerado o valor a pagar, o declarante deverá clicar no botão ‘Salvar e 

Prosseguir’ para continuar com a declaração. 

 

Nota:  

• deve-se observar que esse valor de ITCMD a pagar diz respeito apenas ao imposto. Juros e multos 

são calculados, e aparecem descriminados na GR-PR que pode ser impressa ao final da declaração; 

• observa-se que no caso de Usufruto, o estado do PR cobra imposto sobre o valor da base de 

cálculo, e não sobre o total dos bens, conforme destacado na tela acima. 
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ETAPA 05 – ANEXOS  

 

Na etapa de anexação de documentos, a seguinte tela será apresentada ao usuário declarante: 

 

 

 

Nesse exemplo o sistema indica como necessário os documentos na aba de ‘Dados Gerais’ e ‘Bens e 

Direitos’. Mas, caso o usuário/contribuinte/declarante deseje anexar outros, deve fazê-lo na aba ‘Outros’. 
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Nota: todos os documentos a serem anexados deverão estar em formato PDF. 

Sem a anexação dos documentos obrigatórios, o usuário declarante não é liberado para salvar e 

prosseguir com a declaração. 

Depois de anexar todos os documentos solicitados, ou aqueles que entender serem necessários (na aba 

‘Outros’), o declarante poderá clicar em ‘Salvar e Prosseguir’ para finalizar a sua declaração. 

 

Nota: se após anexar todos os arquivos obrigatórios em uma determinada aba, o botão ‘Salvar e 

Prosseguir’ não for habilitado, será necessário navegar pelas demais abas e verificar se ainda existe 

pendência de documento obrigatório. 

 

ETAPA 06 - ENVIAR 

 

Passando por todas as etapas corretamente, a DITCMD será exibida como rascunho para revisão. Se a 

Declaração não apresentar incoerências que devam ser sanadas, o declarante poderá clicar no botão 

‘Enviar Declaração’ para que a mesma seja encaminhada à Receita Estadual do Paraná. 
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Entretanto se o declarante encontrar alguma divergência ou verificar que esqueceu de inserir alguma 

informação importante à Declaração, poderá retornar às etapas anteriores através do botão ‘Voltar’ ou 

clicando na etapa desejada nas abas ‘Dados Gerais’, ‘Pessoas’, ‘Bens e Direitos’, ‘Anexos’ ou ‘Cálculo’.  

 

Com o ajuste efetuado, deverá automaticamente, repassar pelas etapas seguintes já preenchidas a fim de 

validar as novas informações, ou para inserir outras. 
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Ainda nessa tela acima, o usuário declarante poderá imprimir a Declaração para verificar os dados 

preenchidos, ou, ainda, fazer o download da mesma, conforme o destaque abaixo. 

 

 

 

Após o envio da Declaração, será exibida a mensagem de ‘Declaração finalizada e Enviada com sucesso!’ 

em uma nova tela. A partir dessa tela o usuário poderá imprimir a Declaração enviada, bem como a guia 

GRPR para pagamento do imposto.  

O número da Declaração será usado para consultas no Portal. 
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9. Declaração Complementar – visão geral 

 

A Declaração Complementar, diferente da Declaração Retificadora (explicada anteriormente nesse 

mesmo manual, no capítulo sobre Serviços), será uma nova declaração, que ficará vinculada à declaração 

original, mas acrescentando-lhe uma nova natureza. 

 

Essa nova declaração, mesmo vinculada, terá uma nova numeração, a ser apresentada quando acontecer 

o envio à Sefa, conforme amplamente demonstrado nos capítulos anteriores, bem como será preenchida 

do zero. 

 

São exemplos de Declarações Complementares os casos em que após a Declaração original de doação, 

tem-se uma ação de instituição de usufruto a terceira pessoa, que não faz parte e nem poderia figurar 

como parte da declaração original, mas estará ligado a ela; no caso de divórcio, onde, após a partilha, os 

pais decidem doar um bem ao filho(s). 

 

Antes de acessar o preenchimento da Declaração Complementar, o usuário/contribuinte deverá ter em 

mãos o número da declaração a ser complementada, e que já foi enviada à Sefa. 

 

Para acessar a Declaração complementar, o usuário contribuinte deverá utilizar o botão ‘Fazer Declaração’ 

em uma das opções da tela inicial, conforme demonstrado abaixo. Caso ainda não esteja logado ao 

sistema, será solicitado que efetue login (ver os passos no capítulo sobre Como fazer a Declaração). 
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Na sequência, será apresentada a página com os ‘Dados do Declarante’ e a citação do Artigo 299 do Código 

Penal sobre a veracidade dos dados que serão fornecidos, sendo obrigatório o aceite para iniciar o 

preenchimento da Declaração de ITCMD, conforme demonstrado abaixo. Após o aceite, clica-se em 

‘Iniciar Declaração’, que será habilitado. 
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Após iniciar a declaração, será exibida a tela de ‘Dados Gerais’, onde o Declarante deverá informar ‘O que 

deseja fazer?’. Clica-se então em Declaração Complementar, e, automaticamente, será habilitado o 

campo ‘Nº da declaração a ser complementada’. 

 

Inserido o número, deve-se clicar na seta ao final do campo, para que se habilitem os próximos campos 

para preenchimento. 
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A sequência de preenchimento dos dados para a declaração complementar foi explicada nos capítulos 

anteriores.  

Ao final será gerado um novo número de declaração, e o usuário contribuinte poderá imprimir a 

Declaração, bem como a guia para pagamento do imposto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

163 
 

10. Causa Mortis    

 

ETAPA 01 – DADOS GERAIS 

 

Nesta etapa o declarante define qual o tipo de Declaração de ITCMD pretende fazer.  

 

O Portal apresenta as opções ‘Nova Declaração’ ou ‘Declaração Complementar’. Somente após a seleção 

de uma das alternativas é que o próximo campo será habilitado na página.  

 

 

Ao selecionar fazer ‘Nova Declaração’, o Portal apresentará a opção para o usuário selecionar o tipo de 

transmissão, conforme tela abaixo. Para esse exemplo, usaremos o causa mortis.  
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Ao selecionar o tipo de Transmissão, o Portal solicitará a modalidade, que, nesse exemplo, será por 

inventário, como destacado na tela acima. 

Ao selecionar a opção ‘Inventário’, será habilitado o campo para escolha do tipo de inventário. Nesse 

exemplo, em ‘Cartório’, conforme tela abaixo:  
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Na tela acima verifica-se, também, que ao selecionar o tipo de inventário Cartório, automaticamente 

habilita-se o campo para informar os dados do cartório (UF, Município e Cartório). 

 

Após o preenchimento do campo acima (sobre os dados do cartório, ao finalizar a escolha do cartório, 

clicar-se na seta em azul conforme destacado), abre-se a opção para indicar se é sobrepartilha (tela 

seguinte). Tanto na resposta afirmativa quando na negativa, ao responder à questão, será habilitado o 

próximo campo, que indaga sobre a existência de testamento, conforme tela abaixo. 

 



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

166 
 

 

 

Em caso de resposta afirmativa sobre a existência de testamento, será habilitado o campo para 

preenchimento da porcentagem do testamento, conforme tela abaixo.  
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Após o preenchimento da porcentagem, habilita-se o botão ‘Salvar e Prosseguir’ no canto inferior direito 

da tela, para que o usuário responsável continue o preenchimento da declaração. E, caso a resposta seja 

negativa, também será habilitado esse botão para ‘Salvar e Prosseguir’, conforme demonstrado abaixo.  
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Nota: os botões ‘Salvar’ (que aparece a partir da etapa 2) e ‘Salvar e Prosseguir’ gravam a declaração 

como rascunho, que pode ser acessado a qualquer momento na Aba ‘Minhas Declarações’ da página 

inicial, permitindo continuar o preenchimento de onde você parou.  

Neste caso a Declaração de ITCMD estará definida como (exemplo utilizado para fins de construção desse 

manual): 

 

Nova Declaração/Causa Mortis/Inventário/Cartório (sem sobrepartilha e sem testamento) 

 

 

ETAPA 02 – PESSOAS 

 

Nesta etapa, o declarante cadastrará as pessoas envolvidas e suas respectivas classificações na 

declaração. 

 

Será exibida a tela de cadastro de ‘Pessoas Envolvidas’ (Falecido/Transmitente, Beneficiário/Meeiro, ou 

Beneficiário/Herdeiro). Após selecionada a pessoa envolvida, é necessário clicar no botão ‘Cadastrar 

Pessoa’ para realizar o preenchimento dos dados solicitados. 

 

Como trata-se de uma Declaração de Inventário, a primeira pessoa envolvida é o Falecido, ou 

Transmitente, e é dele o primeiro cadastro solicitado pelo Portal. 
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Para iniciar o cadastro alguns passos devem ser seguidos. Assim, conforme a tela abaixo, informa-se o 

número do CPF da pessoa (número 1), e clica-se na lupa ao lado. O Portal habilitará, então, os demais 

campos com algumas informações sobre o falecido. Após completar com os dados ausentes, deve-se 

preencher o CEP do endereço residencial (número 2) e complementar com os dados faltantes. Deve-se 

observar sempre quais são os dados de preenchimento obrigatório. 

 

Caso não saiba o CEP, deve-se clicar na frase ‘Não sei o CEP’, para procurá-lo no site do Correios, e retornar 

para continuar o preenchimento. 
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Os dados utilizados são fictícios. 

 

Após conferir os dados, clica-se no botão ‘Cadastrar’ (número 3), localizado no canto inferior direito da 

tela. Retorna-se, então, à página de cadastramento de pessoas, para finalizar o cadastro dos envolvidos, 

qual seja, do meeiro e herdeiros (se houver) conforme destaque na tela abaixo. 

 

Nota: caso exista meeiro, o estado civil do transmitente deverá ser marcado como casado (a) ou em união 

estável. 
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O cadastramento do meeiro seguirá o mesmo padrão já apresentado para o transmitente, com os campos 

relativos a ele, conforme pode ser visto na tela abaixo.  

Nota: todos os dados utilizados são fictícios. 
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Ao completar o preenchimento dos dados e clicar no botão ‘Cadastrar’, o usuário declarante retornará à 

página anterior, para cadastrar um ou mais herdeiros, se for o caso. 
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No exemplo para construção do presente manual, cadastrou-se um herdeiro, no caso, o filho do 

transmitente, cuja existência foi indicada nos dados do falecido. Também segue o mesmo procedimento 

para cadastramento das demais pessoas envolvidas na doação, com alguns campos particulares à sua 

condição, como se pode ver no exemplo abaixo. 

Nesse exemplo abaixo, consideramos como herdeiro vivo. O preenchimento será semelhante ao do 

meeiro/a. 



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

174 
 

 

Contudo, se esse herdeiro for pré-morto, ou seja, falecido antes do transmitente, o usuário responsável 

pelo cadastramento deverá preencher os dados solicitados, bem como marcar o campo ‘Essa pessoa já é 

falecida’, conforme demonstrado abaixo.  

 

Ademais, deverá ser marcada uma resposta para a pergunta ‘Essa pessoa tinha descendente vivo na data 

do óbito do autor da herança?'. Em caso negativo, aparecerá a seguinte mensagem, conforme tela abaixo: 
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E na tela de cadastramento das pessoas envolvidas serão mostradas as partes conforme tela a seguir: 

 

 

E, no caso de resposta afirmativa para a existência de descendente vivo do herdeiro (tela abaixo), 
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ao retornar à tela de cadastramento das pessoas envolvidas, aparecerá a seguinte situação: 

 

A seta em verde na tela acima indica onde o usuário responsável deverá clicar para proceder ao 

cadastramento do herdeiro (neto) do autor da herança. Os passos para o cadastramento serão os mesmos 

já vistos no decorrer desse manual. 
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Caso seja necessário cadastrar mais um herdeiro, o usuário declarante deve clicar em ‘Cadastrar Pessoa’, 

indicado pelo número 1 na tela acima. Se o preenchimento dos dados de todos os envolvidos estiver 

completo, clica-se, então, em ‘Salvar e Prosseguir’, para dar continuidade no preenchimento da 

Declaração, cadastrando, na próxima etapa, os bens e/ou direitos. 

Após cadastrar as pessoas envolvidas, o declarante pode, na linha de cada uma dessas pessoas, ‘Ver’, 

‘Editar’ ou ‘Excluir’ itens inseridos.   
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ETAPA 03 – BENS E DIREITOS 

 

Nesta etapa o usuário declarante deverá cadastrar o Bem e/ou Direito e o valor expresso em Reais (R$), 

bem como o percentual transmitido, conforme as telas e explicações a seguir. 

 

Nota: é obrigatório o cadastramento de ao menos 01 (um) Bem ou 01 (um) Direito por declaração. 

 

 

 

Na próxima tela o declarante deverá escolher um tipo de bem ou direito a ser transmitido e partilhado. A 

cada tipo selecionado serão apresentados os campos específicos para o preenchimento, conforme já 

mencionado no tópico ‘Bens e Direitos’ da Declaração modalidade Doação. 
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Nota: ao final deste documento serão listadas mais características e as informações necessárias para o 

cadastramento de cada tipo de ‘Bem ou Direito’. 

 

Ao selecionar um tipo de bem ou direito da caixa de seleção ‘Dados do bem’, o Portal apresenta a tela 

‘Cadastrar um bem ou direito’ deve ser preenchida as informações obrigatórias para o cadastro, em 

seguida clicar no botão ‘Cadastrar’ para efetivar o cadastro e para prosseguir com a declaração.  

 

 

 

Após cadastrar todos os Bens ou Direitos a serem transmitidos, o declarante deverá informar o ‘%’ 

(percentual) do bem recebido por cada beneficiário. 

Assim que o campo ‘Percentagem’ atingir o valor de 100%, o declarante poderá clicar no botão ‘Salvar e 

Prosseguir’ para seguir com a declaração ou em ‘Cadastrar Bem ou Direito’ para fazer a inclusão de mais 

um bem a ser partilhado. 
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Nota 1: após cadastrar o Bem ou Direito, a qualquer momento o declarante pode ‘Ver, Editar ou Excluir’ 

o item inserido. 

 

 

 

ETAPA 04 – CÁLCULO 

 

Após incluir o(s) bem(ns) e direito(s), salvar e prosseguir, será exibido o ‘Demonstrativo de Cálculo’ onde 

o declarante deverá calcular o(s) Fato(s) Gerador(es), para que o Portal exiba o valor de imposto a pagar 

para cada contribuinte envolvido na Declaração ITCMD. 
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Após clicar em ‘Calcular Fato Gerador’, a tela de resposta do sistema será a seguinte: 
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Após ‘Calcular o(s) Fato(s) Gerador(es)’, será exibido o valor calculado do tributo de ITCMD a pagar, além 

de outros dados importantes ao fato. Após gerado o valor a pagar, o declarante deverá clicar no botão 

‘Salvar e Prosseguir’ para continuar com o preenchimento da declaração. 

 

ETAPA 05 – ANEXOS  

 

Na etapa de anexação de documentos, a seguinte tela será apresentada ao usuário declarante (para esse 

caso de estudo): 
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Na tela da aba ‘Dados Gerais’ (tela acima) aparece o pedido da ‘Minuta da Escritura Pública com 

Identificação’, que é um documento específico para esse tipo de Declaração. 

 

Na próxima tela (abaixo), que demonstra a aba ‘Pessoas’, pode-se ver os documentos necessários 

solicitados pelo sistema. 
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Para a aba ‘Bens e Direitos’, os documentos necessários para essa declaração são os exibidos no próximo 

print. 
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Só há pedido de um documento, pois no exemplo houve declaração de apenas um bem. Caso mais bens 

fossem declarados, mais documentos seriam exigidos, no mínimo um para cada. 

 

Na próxima aba, chamada de ‘Outros’, o declarante pode anexar qualquer documento que entenda 

necessário para atestar a veracidade da declaração. Há uma lista de documentos a serem escolhidos, 

conforme já demonstrado previamente nesse mesmo manual. 
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ETAPA 06 - ENVIAR 

 

Passando por todas as etapas corretamente, a DITCMD será exibida como rascunho para revisão. Se a 

Declaração não apresentar incoerências que devam ser sanadas, o declarante poderá clicar no botão 

‘Enviar Declaração’ para que a mesma seja encaminhada à Receita Estadual do Paraná. 
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Entretanto se o declarante encontrar alguma divergência ou verifique que esqueceu de inserir alguma 

informação importante à Declaração, poderá retornar às etapas anteriores através do botão ‘Voltar’ ou 

clicando na etapa desejada nas abas ‘Dados Gerais’, ‘Pessoas’, ‘Bens e Direitos’, ‘Anexos’ ou ‘Cálculo’.  
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Com o ajuste efetuado, deverá automaticamente, repassar pelas etapas seguintes já preenchidas a fim de 

validar as novas informações, ou para inserir outras. 

 

Ainda nessa tela acima, o usuário declarante poderá imprimir a Declaração para verificar os dados 

preenchidos, ou, ainda, fazer o download da mesma, conforme o destaque abaixo. 

 

 

Após o envio da Declaração, será exibida a mensagem de ‘Declaração finalizada e Enviada com sucesso!’ 

em uma nova tela. O item 1 demonstrado abaixo corresponde ao número da Declaração enviada, e deverá 

ser guardado para eventuais consultas. Será permitido ao declarante imprimir a declaração (item 2) e a 

GR-PR para pagamento do imposto (item 3). 
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O campo 4 é o botão ‘Voltar para a tela inicial’, onde o declarante é remetido à tela inicial do ITCMD, e no 

campo 5, ‘Criar Nova Declaração’, volta-se à tela inicial da DITCMD, para que se possa preencher nova 

declaração sem precisar de novo login ao sistema. 

Caso seja necessário criar uma declaração complementar, o usuário deve clicar no botão ‘Criar Declaração 

Complementar’.  

 

Considerações sobre a modalidade de inventário por arrolamento judicial (telas): 

 

Para essa modalidade de inventário, a tela inicial de preenchimento da declaração apresentará algumas 

diferenças das telas apresentadas anteriormente. 

 

A declaração pode ser baseada em sentença judicial, e, ao clicar no campo ‘Tem sentença?’ em sim, 

habilitar-se-á o campo para preenchimento com a data da sentença, conforme tela abaixo. 
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Digitada a data, clica-se na seta em azul para habilitar o próximo campo, que exigirá informação sobre 

testamento. 

 

Em caso de resposta afirmativa no campo ‘Tem Testamento?’, o sistema habilitará um campo para 

preenchimento com o percentual testamentário, conforme destacado na tela a seguir. 
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Informado o percentual do testamento, ou clicando na resposta negativa, será habilitado o próximo 

campo, onde é perguntado sobre Projudi. Se clicar na resposta afirmativa, abre-se o campo para informar 

o número Projudi, conforme destacado abaixo. 
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Após inserir o número do Projudi (apenas os números, mas que venha do formato NNNNNNN-

NN.NNN.N.NN.NNNN), será habilitado o campo para informar os dados do juízo. 

 

Caso não seja Projudi, clicando-se no ‘Não’, será necessário informar, então, o número dos autos, 

conforme tela abaixo: 
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Após informar a resposta, afirmativa ou negativa, no campo ‘É Projudi?’ e preencher os dados solicitados, 

serão habilitados os campos a respeito da sobrepartilha e liberação de bens por meio de alvará. Após a 

seleção nesses é que o declarante poderá continuar o preenchimento da declaração, clicando em Salvar 

e Prosseguir, conforme tela abaixo. 
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Considerações sobre a modalidade de inventário extinção de usufruto/uso ou habitação (telas): 

 

Para essa modalidade de inventário, a tela inicial de preenchimento da declaração apresentará algumas 

diferenças das telas apresentadas anteriormente, conforme destacado abaixo: 

 

 

 

Ao selecionar a modalidade ‘Extinção de Usufruto/Uso ou Habitação’, habilita-se campo para 

preenchimento da data da extinção e, após clicar na seta no campo da data, abrem-se os campos para 

preenchimento dos dados do cartório.  

Após, o usuário declarante deverá clicar em ‘Salvar e Prosseguir’, para passar à próxima etapa, que é a de 

cadastramento das pessoas envolvidas.  



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

196 
 

Os passos serão os mesmos já descritos na declaração de extinção de usufruto, mas inter vivos, nesse 

mesmo manual. A única diferença a ser observada encontra-se na parte do cadastramento do 

transmitente, onde será fornecida a data do falecimento, conforme tela abaixo. 

 

 

 

  



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

197 
 

11. Informações para Cadastrar os Bens ou Direitos 

 
Tipo do Bem ou Direito Informações sobre o Bem ou Direito 

Aeronave Tipo de Aeronave  

o Autogiro, Giroplano ou 
Girocóptero 

o Avião Bimotor Comercial  
o Avião Monomotor Comercial 
o Avião a Jato 
o Helicóptero 
o Planador 
o Ultraleve  
o Marca 
o Modelo 

Valor do Bem (R$) 

Ano 
Registro n° 
Órgão de Registro 
Tem financiamento? 
UF (Estado) 
Município 
Observações 
Nota: Estas informações estão contidas 
nos Certificados de Matrícula e 
Aeronavegabilidade Válidos emitidos pelo 
RAB - Registro Aeronáutico Brasileiro 

Apartamento / Casa / Galpão / Outros 

Bens Imóveis / Prédio Comercial 

Urbano / Prédio Residencial Urbano  

 

Endereço 
CEP 
Endereço 
Número 
Complemento 
Bairro 
UF (Estado) 
Município 
Dados do Bem 
Área do Terreno (m²) 
Área Construída (m²) 
Indicação Fiscal 
Matrícula 
Tem Financiamento? 
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É fração ideal? 
Dados do Cartório 
Município 
Nome do Cartório (CRI) 
Valor do bem (R$) 
Observações 

Ações Banco 
Quantidade 
Valor Cotação (R$) 
Agência Bancária 
Valor do Bem (R$) 
Data Cotação 
Observações 

Caderneta de Poupança / Depósito 

Bancário no País / Fundos de 

Investimento 

 
 

Banco 
Agência Bancária 
Valor do Bem (R$) 
Observações 

Depósito Bancário no Exterior 

 

Banco 
Tipo de Moeda 
Data Cotação 
Agência Bancária 
Quantidade 
Valor da Cotação (R$) 
Valor (R$) 
Observações 

Dinheiro em Espécie – Moeda 

estrangeira 

 

Tipo de Moeda 
Quantidade 
Valor Cotação (R$) 
Valor (R$) 
Data Cotação 
Observações 

Dinheiro em Espécie – Moeda Nacional 

 

Valor do Bem (R$) 
Observações 

Embarcação 

 

Valor do Bem (R$) 
Marca 
Modelo 
Tipo de Embarcação: 

o Balsa; 
o Barcaça; 
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o Barco; 
o Canoa; 
o Iate; 
o Jet Ski; 
o Lancha; 
o Navio; 
o Rebocador; 
o Veleiro; 
o Outros. 

Ano 
Registro 
Órgão de Registro 
UF (Estado) 
Município 
Tem Financiamento? 
Observações 

Imóvel Rural 

 
Endereço 
CEP 
Endereço 
Número 
Complemento 
Bairro 
UF (Estado) 
Município 
Dados do Bem 
Área 
Cadastro ITR 
CAR 
Matrícula 
Tem Financiamento? 
Tem Benfeitoria? 
É fração ideal? 
Dados do Cartório 
Nome do Cartório (CRI) 
Valor do Imóvel Rural (R$) 
Observações 

Joia, Quadro, Objeto de Arte, de Coleção, 
Antiguidade 

 

Tipo de Arte 
o Antiguidade; 
o Coleção; 
o Item de Decoração; 
o Joia; 
o Objeto de Arte; 
o Quadros; 
o Outros. 



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

200 
 

Valor do Bem (R$) 
Observações 

Loja / Sala ou Conjunto / Vaga de 
Garagem 
 

Endereço 
CEP  
Endereço 
Número 
Complemento 
Bairro 
UF (Estado) 
Município 
Dados do Bem 
Área Construída (m²) 
Indicação Fiscal 
Matrícula 
Tem Financiamento? 
É fração ideal? 
Dados do Cartório 
Nome do Cartório (CRI) 
Valor do bem (R$) 
Observações 

Máquinas e Equipamentos Agrícolas Tipo de Máquina Agrícola 
o Adubador; 
o Arado ou Subsolador; 
o Corretas Agrícolas; 
o Colheitadeira; 
o Espalhador de Calcário; 
o Grades de Arrasto; 
o Plantadeira/Semeadeira; 
o Pulverizador Automotriz; 
o Pulverizador de Arrasto; 
o Silos; 
o Tanque; 
o Trator; 
o Outros. 

Valor do Bem (R$) 
Ano 
Marca 
Modelo 
Tem Financiamento? 
Observações 

Ouro, Ativo Financeiro 
 

Peso (gramas) 
Valor da Cotação (R$) 
Valor do Bem (R$) 
Data da Cotação 
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Banco 
Agência Bancária 
Observações 

Outros Bens Móveis e Direitos 

 
Valor do Bem (R$) 
Observações 

Precatórios 
 

Tipo de Precatório 
o Precatório Federal; 
o Precatório Estadual; 
o Precatório Municipal. 

Número dos Autos 
Valor (R$) 
Observações 

Quotas de Capital 
 

CNPJ 
Quantidade 
Valor Unitário (R$) 
Valor do Bem (R$) 
Esta doação foi arquivada no órgão 
competente? 
Dados do Cartório 
Município 
Nome do Cartório (CRI) 
Observações 

Quotas de Consórcio / Restituição IRPF 
 

Valor do Bem (R$) 
Observações 

Semoventes 
 

Tipo de Semovente 
o Animais Vivos da Espécie Bovina 

ou Bubalina; 
o Animais Vivos da Espécie Suína; 
o Animais Vivos das Espécies 

Cavalar, Asinina e Muar; 
o Animais Vivos das Espécies Ovina e 

Caprina; 
o Galos, Galinhas, Patos, Gansos, 

Peru, Galinhas de Angola 
o Outros 

Quantidade 
Valor Unitário (R$) 
Valor do Bem (R$) 
Observações 

Terreno Urbano 
 

Endereço 
CEP 
Endereço 
Número 
Complemento 
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Bairro 
UF (Estado) 
Município 
Lote 
Quadra 
Dados do Bem 
Área do Terreno (m²) 
Indicação Fiscal 
Matrícula 
Tem Financiamento? 
Tem Benfeitoria? 
É fração ideal? 
Dados do Cartório 
Nome do Cartório (CRI) 
Valor do Bem (R$) 
Observações 

Título de Clube e Similar 
 

Valor do Bem (R$) 
Observações 

VGBL e PGBL 
 

Banco 
Agência Bancária 
Valor do Bem (R$) 
Observações 

Verbas Trabalhistas, Previdenciárias, 
Caráter Alimentar 
 

Banco 
Tipo de Verba 

o Montante de Contas Individuais 
FGTS; 

o Montante de Contas Individuais 
PIS/PASEP; 

o Rendimentos de Aposentadoria ou 
Pensão; 

o Remuneração Oriunda de Relação 
de Trabalho; 

o Verba de Caráter Alimentar 
Decorrente de Decisão Judicial. 

Agência Bancária 
Valor 
Observações 

Veículos Automotores Terrestres 
Caminhão, Automóvel, Moto 
 

Tipo de Veículo Terrestre 
o Outros 
o Automóvel 
o Caminhonete 
o Caminhão 
o Caminhão Trator 
o Camioneta 



                                                                                                                                                      
Portal SGT             

             Manual ITCMD Contribuinte – V 4 

 

203 
 

 

 
 

 

 

 

o Carreta 
o Chassi Plataforma 
o Ciclomotor 
o Implementos Rodoviários 
o Micro-Ônibus 
o Motocicleta 
o Motoneta 
o Motor Casa 
o Quadrículo 
o Reboque 
o Semirreboque 
o Trailer 
o Triciclo 
o Utilitário 
o Ônibus 

Tem Financiamento? 
Valor do Bem (R$) 
Placa 
UF (Estado) 
Município 
Renavam 
Faixa IPVA 
Ano 
Marca/Modelo 
Observações 


